POCCUMCKASl ®EJEPALIMA
AJIMUHUCTPALIUSA
MBAHKOBCKOI'O CEJIbCKOI'O ITOCEJIEHUS
®YPMAHOBCKOI'O MYHULIMIIAJIBHOT'O PAMOHA
MBAHOBCKOI OBJIACTH
NOCTAHOBJEHHWE

or 21.05.2012

z
[

. UBankoBo

OO0 yTBep:KIeHHMH AJMHHHCTPATUBHOIO perjaMeHTa B aaMuHucTpanuun WBaHKOBCKOro
CeJIbCKOr0 MOoceJIeHUusl MO0 MPeI0CTABJIEHUI0 MyYHUIIUNIAJLHOM yeayru «[Ipunsitue Ha yuer
rpax/iaH B KaueCcTBe HYKIAIOUIUXCS B KUJIbIX MOMEIIeHU X))
(B peAaKIiy MOCTAaHOBIECHUS aJIMUHUCTpaliii FIBAHKOBCKOTO CEIbCKOTO MOCENIEHUS OT
30.04.2019 Ne 24)

B coorBerctBun ¢ ®enpepanbubiM 3akoHoM oT 06.10.2003 N 131-®3 "O6 o6mmx
MPUHIMIAX OpraHu3allud  MECTHOro camoymparieHus B  Poccuiickoii  Denepanun',
@enepanbHbiM - 3akoHOM oT 27.07.2010 N 210-®3 "OO6 opraHuzanuu MNpeaoCTaBICHUS
rOCyJIapCTBEHHBIX W MYHUIIMIAIBHBIX YCIYT», B LIETSX MOBBIIICHHUS KauecTBa U JOCTYITHOCTH
MPEA0CTABIAEMbIX MYHUIIUTIAIBHBIX YCIYT

IHOCTAHOBJISIET:

1. VYTBepauTh aJAMHUHHCTPATHUBHBI peErjlaMEHT B aJAMHUHUCTpauuud VIBaHKOBCKOIO
CEJIbCKOIO IIOCEJIEHUS M0 NPEJOCTaBICHUI0 MYyHHIMNAIbHOW yciyrn «[IpuHsathe Ha yder
IpaXx/1aH B KAUECTBE HYXJAIOIINXCS B )KUJIBIX TOMEIIEHUAX» COTTIACHO MPHIIOKEHUIO.

2. KoHTpOI1b 32 UCTIOIHEHUEM JaHHOTO ITOCTAHOBJIEHHS OCTABJISIO 3a COOOIA.

3. IlocranoBnenue ot 22.12.2010 Nell0 OO6 yTBepkIe€HUM aIMHUHHCTPATUBHOIO
perinamMeHTa, a aJIMUHUCTpauuu BaHKOBCKOIO CEJIBCKOrO MOCENEHHUs IO NPENOCTaBICHHUIO
MyHULMIIAIBHON ycinyru «lIpuem 3asBiieHMi, TOKYMEHTOB, a TAKXKE IIOCTAHOBKA IpaKJaH Ha
yUY€T B KaYECTBE HYKJAIOIUXCS B )KUIBIX IIOMEIICHUAX» CUUTATh YTPATUBIINM CHILY.

H.o. rnaBbl aAMMHUCTPAIIUHA: I'.1O. UcakoBa



ITPUJIOXXEHUE

K MOCTAHOBJIEHUIO aIMAHHACTPALlUU

M BaHKOBCKOI'O CEJICKOTO MOCEJICHUs
@ypMaHOBCKOTO MyHHIIMTIIAIIBHOTO palioHa

or_21.05.2012 roxma No 48

AJIMUHUCTPATUBHBIA PETJIAMEHT
B AIMUHHUCTPAIIUN UBAHKOBCKOI'O CEJIBCKOI'O ITOCEJIEHUA 11O
MPEJOCTABJIEHAIO MYHUIIUIIAJIBHOM YCJIYTHU «(IIPUHATHUE HA YUET
I'PA’XKIAH B KAYECTBEHYXJAIOIIUXCA B ’)KUJIBIX IOMEINIEHUAX
(B peaaKuy MOCTaHOBJIEHUS aIMUHUCTpaluu VIBaHKOBCKOIO CEIBCKOTO MOCENEHUS OT

30.04.2019 Ne 24)
1. OOurue moJI0KEeHNs

1.1.  AIMHHUCTpPaTUBHBIM pErJaMEHT MPENOCTABICHUS MYHUIMNAIBHOW  YCIYId
«IIpuHsTHE HA y4eT rpakJaH B KAaueCTBE HYXKIAIOLIMXCS B KUJIBIX MOMEIICHUSIX» (Zajee Mo
TeKCTy - Permament) paspaboran B cooTBercTBUM ¢ DenepanbHbiM 3akoHOM 0T 27.07.2010 N
210-93 "O6 opraHM3alny NPEAOCTABICHHUS FOCYJAPCTBEHHBIX U MYHULIUIIAIBHBIX YCIIyT".

1.2. lenp pazpaboTku PeriiamenTta: peanu3anus mpaBa rpakaH Ha oOpalleHHe B OpPTaHbI
MECTHOTO CaMOYMpAaBJICHUS ¥ TMOBBIIICHHE KAaueCTBAa PACCMOTPEHHS TaKWX OOpaIlIeHU B
aAMUHUCTpALMK FIBaHKOBCKOTO CEIBCKOIO MOCEICHMUS.

1.3. Hacrosimuii  PermameHtT  ycTaHaBinuBaeT TpeOOBaHUS K  IMPEIOCTaBICHUIO
MYHULUIIATIBHON YCIYTH MO MPUHATHIO HA y4YeT IPaKJlaH B KaYECTBE HYKJAIOUIUXCS B KUJIBIX
MIOMEILEHUAX, OINpEAENsieT CPOKM M IOCIEAOBATEIBHOCTh JAECUCTBUN (aIMUHUCTPAaTUBHBIE
MPOIIEIYPHl) IPH PACCMOTPEHUH OOPAIICHHUI TPaXkIaH.

1.4. IlonyyaTtenssMu MyHULMOAIBHON yciayru (manee - 3asBUTENN) SBISAIOTCS TpakaaHe
Poccuiickoit denepaiyiv, TOCTOSIHHO MPOKUBAIOIIME HA TEPPUTOPUH VIBAHKOBCKOTO CEIIBCKOTO
IIOCEJIEHUS], TIPU3HAHHBIE HYKJAIOIIUMHKCS 110 OCHOBAHUSIM, YCTAHOBJIEHHBIM 3aKOHOM.

3asBUTENIEM TIPU3HACTCS TPaKIAHWH, OOPATHBIIHUICS B OpraH, MPEIOCTABISIONINN
MYHULIMIIAJIBHYIO YCIYTy, OT CBOEr0 MMEHH WIH OT CBOETO MMEHHU M WIEHOB CBOEH CeMbH (a
PaBHO TpaXkKJIaHWH, ACHCTBYIONIUH B UYy)>KOM HHTEPECE) M OCYIICCTBISIOMUNA B ATOM CiIydae
IIPEICTAaBUTENILCTBO WICHOB CBOEH CEMbU (IpPYrMX TpakJaH) B IOPSIKE, YCTaHOBJIEHHOM
IPaKJAHCKUM 3aKOHOAATEIbCTBOM.

1.5. 3asBneHue 0 MPUHATUU HA YUYET B KAYECTBE HYX AAIOUIUXCS B YIYUIICHUHU KATUITHBIX
YCJIOBUU JTOJKHO MOIABATHCS JIMYHO 3asABUTEIIEM.

B cnyuae HEBO3MOXKHOCTH JIMUHOM SIBKM T'Pa)KJAaHWHA, MPETEHIYIOMIETO HA MPUHSATHE HA
YYET B KAUECTBE HYXIAIOUIUXCS B )KUJIBbIX TOMEIICHUAX, €T0 UHTEPECHI IIPU M01a4e JOKYMEHTOB
U TOJYYEHUU W3BELIECHUS O pe3yibTaTe MPEeAOCTABICHUS MYHHUIUNAIbHOW YCIYTH MOXET
MIPEACTABIISITH UHOE JIMLO NPU MPEABIBICHUN JOKYMEHTA, YJOCTOBEPSIOIIETO €ro JIMYHOCTh, U
COTJIACHO MOJIHOMOYHSIM, ONPEAEIEHHBIM B JOBEPEHHOCTH, BBIITAHHON MIPEICTABIISEMBIM.

HuTepeck HeleeCroCOOHBIX TpaXkaH MpY MPUHITUY Ha YYeT B KaUeCTBE HYKIAIOUINXCS B
KUJIBIX TTOMEIICHUSX MOKET MPEJCTaBIATh 3aKOHHBIM MPEJICTaBUTENb - ONEKYH Ha OCHOBaHUH
IIOCTAHOBJICHWSI O HA3HAYEHMM ONEKW; MHTEPECHl HECOBEPUICHHOJIIETHUX - 3aKOHHBIE
IIpEICTaBUTENHN (POAUTEIH, YCHIHOBUTEINH, ONIEKYHBI, CIIELIUAIUCTBI OPTaHOB OIEKH).

2. Cranzapt npeloCcTaBIeHUs MyHULIUIIAIbHON YCIyTU
2.1. HaumeHOoBaHHWE MYHULMNAJIBHOM YCIYI'M, TOPSAOK MCIOJHEHUS KOTOPOH

onpenensiercs Pernamentom: «lIpuHsATHE HA yYeT rpaxkiaH B KaueCTBE HYXJAIOIIUXCS B JKHUJIIbIX
MOMENICHUSAX» (Jajiee 1Mo TEKCTY - MyHULIUIANIbHAS YCIIyTa).



2.2. HammeHoBaHue  opraHa, MpeIOCTABIIIOIIEIO0  MYHHULUIAIBHYIO  YCIYTYy
:aIMuHUCTpalusi FIBaHKOBCKOTO CEJIbCKOTO MOCENeHUs (Jlaee 1Mo TeKCTY - ATIMUHUCTPAIH).

MecTo HaxoXJeHHs M TMOYTOBBIN ajpec aaMuHUcCTpanmu: 155521, VBaHoBckast o0nacTh,
®ypmaHOBCcKkH paiioH, nepeBHs MBankoBo 1. 5, tenedonsl: 8(49341) 90245, 90134, anpec
2NIeKTpOoHHOM NouThl: adm_ivankovo@mail.ru,

2.3. Pe3ynpTaTOM NpEeIOCTaBICHUS MyHUIMIIAIBHON YCIIYTH SIBIISETCA:

BblJlaya WIN HaIpaBJICHUE 3asBUTENIO YBEJOMJIEHUS O NMPUHATUM T'PakJaHWHA Ha y4eT B
KaueCTBE HYKIAIOIIUXCS B )KUJIBIX MIOMEIICHUSX;

BbIJlaUa WM HamlpaBjieHUEe 3asBUTENIO YBEJAOMIIEHHUS 00 OTKa3e B NMPUHITUU T'pakJaHUHA
Ha Y4eT B KaueCTBE HYKJAIOMIUXCS B )KHUIIBIX TIOMEUICHUSIX.

2.4. Cpok mpenocTaBieHuss MyHULIMNAIBHONW YCIYrH HE JOJDKEH MpeBblmarh 33 pabounx
JTHEH.

VYcnoBUA U CPOKH BBITIOJHEHUS OTAEIBHBIX aJIMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYP MPEICTaBICHbI
B COOTBETCTBYIOIIUX paszenax Permamenra.

2.5. IlpaBoBBIE OCHOBAHUS IS IPEIOCTABIICHUS MyHULIUIIAIbHON yCIyTH:

Koncturymus Poccuiickoit @enepanuu (B AeCTBYIOLIEH peaakium);

Kunuaenii kogexe Poccuiickoit @enepanyu (B ASHCTBYIONIEH peIakiium);

3akon MBanoBckoit oomactu ot 17.05.2006 N 50-O3 "O nmopsike BeAeHUS ydeTa TpaxkaaH
B KAuyeCTBE HYXKJAIOIIUXCS B JKWIBIX IOMELIEHUSAX, NPEAOCTaBIsIEMBIX II0 JOrOBOPaM
COLIMAJIBHOIO HaiiMa, U MPEeJOCTaBICHHUS TAKUM IpakJaHaM JKUJIBIX MMOMEIIEHUH M0 J0roBopaM
COLIMATIbHOTO HaliMa Ha TeppuTopuu MBaHOBCKOM 0bmacTi" (B AEWCTBYIOMICH PEAAKIIIHN);

VYcraB MIBaHKOBCKOTO CEJIbCKOTO MOCENEHUS (B IEHCTBYIONIEH pelaKklIiu).

2.6. IlpunaATHe Ha Yy4YeT B KauyeCTBE HYXKJAOIIUXCA B OKWIBIX IOMEIIEHUAX
OCYUIECTBJISIETCS M0 pe3yibTaTaM PAaCCMOTPEHHMSI MPEACTABICHHBIX IPAXKIAHUHOM 3asBICHUS U
IIPUJIAraeMbIX K HEMY JIOKyMEHTOB.

3asiBII€HUsT O MPUHATUM Ha YYeT TpaxJaH, HYXKJIAIOUMXCS B JKUJIBIX IOMEIIECHUsX,
COCTaBIISIIOTCS MO oOpasny (mpuwioxkenue N 1 k Permamenrty). 3asBieHus MOTYT OBITH
3aIOJIHEHBI OT PYKH WJIM MAIlMHHBIM CIIOCOOOM M COCTaBJISIOTCS B €JMHCTBEHHOM 3K3eMILIsIpe-
MOJJIMHHUKE U MOANMCHIBAIOTCS 3asiBUTEISAMHU.

K 3asBneHuto o MpUHATUM IpaKAaHWHA Ha y4eT B KAauyeCTBE HYKJAIOUIMXCA B JKUJIOM
MIOMEILEHUH PUIIAraroTCs:

1) MOKyMeHTBI, MOATBEPKAAIOIINE COCTaB CEMbH (CBUIETENBLCTBO O POXKJICHUH,
CBHJIETEJILCTBO O 3aKJIIOUYEHUHM Opaka, pelieHue 00 YCHIHOBIEHUH (YIOYEpEeHHH), cylaeOHoe
pelIeHre o MPU3HAHUH YJICHOM CEMbH);

2) NOKYMEHTHI, HOATBEP)KJIAIOIINE MPaBO OBITh NMPHU3HAHHBIM HYXJIAIOMIMMCS B KHIJIOM
MTOMEILEHNH, 3 UMEHHO:

a) Beinucka u3 [10x035iCTBEHHONW KHUIH;

0) JOKyMEHTBI, TOATBEP)KIAIOIIME IMPAaBO IOJB30BAHUS O KUIBIM  [OMEIIEHUEM,
3aHUMAaeMbIM 3asBUTENIEM U YIEHAMH €ro CeMbHU (JJOTOBOp, OpJEp, PELICHHE O MPEJOCTaBICHUH
KHUJIOTO TIOMEIICHHUS);

B) CIpaBKa OpraHa, OCYIIECTBIISIOIIEr0 TOCYAAPCTBEHHYIO PEruCTpaluio MpaB Ha
HEJBM)KMMOE MMYIIECTBO U CIEJIOK C HUM, O HAJIMYMH WIM OTCYTCTBUH YKMJIBIX MTOMEIEHUI Ha
IpaBe COOCTBEHHOCTH IO MECTY MOCTOSHHOTO JKHMTEIbCTBA YJICHOB CEMbH, Ipe/CTaBlisieMast
KaXKbIM JI€€CTIOCOOHBIM YWIEHOM CeMbH 3asiBUTEIS;

I') aKT 00CIIeI0BaHMS KHUITUIHBIX YCIOBHIA;

1) TEXHUYECKUH (KaJacTpOBBIN) MACIOPT KUJIOTO MOMELIEHHS], 3aHUMAEeMOT0 3asiBUTENIEM
U 4JIEHAMH €T0 CEMBU;

3) JOKyMEHTHI O MPU3HAHUM TPakJaHNHA MAJIOMMYIIHNM;

4) HOKyMEHTBI, NMOATBEPXKAAOIINE MPABO HA NPEAOCTABICHUE >KWIBIX IOMEIICHUN BHE
ouepeH.

[lo xaxxnoMy 3asBUTENI0 KOHKPETHBIN MEpEUYEeHb JOKYMEHTOB, YKA3aHHBIX B HACTOSLIEM
ITyHKTE, ONPEIEIAETCA aMUHUCTPALUEN.



HeoOxoauMmele Ui MpeaoCTaBIEHUS] MYHUIMIIAIBHON YCIYTH JOKYMEHTHI MM MX KOMHU
MIPEJICTaBIISIFOTCS 3aBUTEIIEM B OJHOM 3K3EMILISIPE.

[Io cBOEMy XKeNaHUIO 3asiBUTENb JOTOJIHUTEIBHO MOXKET MPEACTABUTh MHBIE TOKYMEHTHI,
KOTOpBIE, IO €r0 MHEHHIO, UMEIOT 3HaU€HUE JJIsl IPUHATHUS Ha YYeT.

2.7. OcHOBaHMEM JUIs OTKa3a B MPHEME M PACCMOTPEHUH JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX ISt
MPEIOCTABIIEHUS MYHULIUNAJIBHOW YyCIyTH, SBJSETCS HMX HECOOTBETCTBHE TPEeOOBaHUSM,
yKa3aHHBIM B II. 2.6 PernameHra.

2.8. OcHOBaHUSAMH JUIS OTKa3a B PEJOCTABICHUN MYHUIIMIIAIIBHON YCIIYTH SIBJISFOTCS:

HENPEJCTABICHNE 3asBUTEIEM JOKYMEHTOB, yKa3aHHBIX B IyHKTe 2.6 Pernamenra;

NpeJCTaBlIeHUe 3asBUTENEM JOKYMEHTOB, KOTOpble HE IMOJATBEPXKIAIOT  IPaBoO
COOTBETCTBYIOLLIETO TpakJaHWHA COCTOSATh HAa y4YeTe B KaueCTBE HYXKIAIOIIUXCS B KUIBIX
MOMEILEHUSX;

HAaMEPEHHOE YXYALIECHUWE TPaXXIaHWHOM WJINM WIEHAMH €ro0 CEMbH CBOMX >KHWJIMIIHBIX
YCIIOBUH IyTEM COBEPILEHUS CIEIKU MO OTUYXACHUIO KUJIOrO MOMEUIEHHsI, B KOTOPOM OH WJIH
OHU SIBJISUIUCH COOCTBEHHUKAMH WJIM BIIQJIETM KakoW-1ubo Joneil, B mepuoj 5 JIeT A0 MoJauu
3asIBJICHUSI.

He Moryr OBITh MpPUHATHI Ha y4eT B KauecCTBE HYXIAIOUIMXCS B SKUJIBIX MOMEIIEHHUIX
WHOCTpaHHbIE TpaxkJaHe, Jula 0e3 TpaxIaHCTBa, €CIM MEXAYHapOAHBIM JOrOBOPOM
Poccuiickoit denepanu He MPEeTyCMOTPEHO UHOE.

2.9. MyHununanpHas yciayra npefocTaBisieTcsi Ha 0€3B03Me3/IHOM OCHOBE.

2.10. MakcuMamnbHBII CPOK OXKHMIaHHUS B OuUepequ Npu OOpallleHMH O MPeI0oCTaBICHUU
MYHULUIIATBHON YCIYTH - 15 MUHYT.

2.11. IluceMenHble oOpareHus: 3asgBUTENEd O MPeIOCTaBICHUH MYHUIUIAIBHON YCIIyTH,
MIOCTYIMBIIKME B NMpUEMHYI0 YrpasieHus A0 15.00, peructpupyrorcs B 1€Hb UX NOCTYIUICHUS,
noctynusime nocie 15.00 - Ha cinenyronuii pabouuii 1eHb.

2.12. TpeboBaHMs K MeCTaM IIPEIOCTABIECHUS YCIYTH.

[Ipuem 3asBuTEnedl Uil NPENOCTABIECHUS MYHUIMIAIBHON YCIYTH OCYILECTBISAETCS
CHEIMATUCTOM aJIMUHUCTpPALlMU COTJacHO rpaduKy mpuema rpaxaaH, ykazaHHoMy B 1. 2.15
Pernamenra.

[Tomemenne o0opyayeTcs BBIBECKOH (TabMUUKOI), conepkaiiei nHGOpMaIuio O TTOJTHOM
HalMEHOBAHWU OpraHa, IMPEJOCTaBIAIONIEr0 MYyHHLIUNAIbHYI0 ycayry. HHdopmanumonnas
TabJIMYKa pa3MeIaeTcs psJIOM C BXOJIOM TaK, YTOOBI €€ XOPOIIIO BUENIN TOCETUTEIH.

B Mecre npenocraBineHysi MyHUIMIIAIBHON YCIIyTH Ha BUTHOM MECTE pa3MEIalOTCsl CXEMBbI
PACIIOJIOKEHUS CPEJICTB MOKAPOTYIICHHS U TyTEH dBaKyariu 3asiBUTENCH 1 paOOTHUKOB.

B nomemenun g NOpenoCTaBICHHMs MYHMIMIIAIBHOW YCIYTM IPEIlycMaTpUBAETCS
0o0OpyioOBaHUE JOCTYMHBIX MECT OOIECTBEHHOIO IOJb30BAaHUS U pPa3MEIEHUs, OKHUIaHHe
IIpeIoiaracTcd B KOPUAOPE Iepel IOMEUICHHEM, TJ€ IPEAOoCTaBIIETCS MYHULUIAIbHAS
yciyra, 000py/I0BaHHOM MECTaMU JJIsl CUJICHUSI.

[lomemenne NOMKHO COOTBETCTBOBATh CAHUTAPHO - SMHUJAEMHUOJIOTMYECKMM HOpMaM U
OCHAUICHO:

- IPOTHUBOIIOKAPHON CUCTEMOM U CPEACTBAMM M10>KAPOTYILECHUS;

- CpeACTBAMU OKa3aHUS MEPBOM METUIIMHCKON MOMOIIH (aNTEUKH);

- CUCTEMOM OINOBEILEHUS O BOSHUKHOBEHNHU YPE3BBIYAHON CUTYaIUH.

B mecrax s mpuema 3asBUTENEN CO3AAIOTCSI BO3MOXKHBIE YCIIOBHS, HEOOXOAUMBIE IS
o0ecrieyeHuss peajgu3allid TNpaB WHBWIWIAOB Ha TMPEJOCTAaBICHHE IO UX 3asBICHHIO
MYHULIMINIAJIBbHOW YCIyTH. [JIyXOHEMbIM, MHBaluAaM IO 3PEHUI0 M JAPYTUM TpaxKJAaHaM C
OrpaHUYEHHBIMH  (U3UYECKUMH  BO3MOXHOCTSMHM  INpPU  HEOOXOAMMOCTH  OKa3bIBAETCS
COOTBETCTBYIOIIAS! TOMOIIIb.

Mecra uid OXuAAHMS TpUEMa, OXHUIAHUA B OYEpPEAM A MOJAYd M IOJy4YEHHS
JOKYMEHTOB, MOJTY4YeHUs] HTHPOPMAIK 1 3aTI0JTHEHUS] HEOOXOAUMBIX TOKYMEHTOB 000PYIYIOTCS
JOCTaTOYHBIM KOJIMYECTBOM O(UCHON MeOenH (CTYIbsIMH, CTOJIaMHU), 0OeCTIeUnBalOTCs MUCcUei
Oymaroi ¥ MMCbMEHHBIMH NMPUHATIC)KHOCTIMHU, UHPOPMAIIMOHHBIMU CTEH/IAMHU.



Ha undopmannoHHOM CTEeHJe, pacloiI0KEHHOM B 3/IaHMM aJIMUHHCTpaluu VIBaHKOBCKOTO
CEJIbCKOTO MOCENIEHUS pa3MeIaeTcsl cleayonas HHpopMarus:

M3BJICYECHHS M3 3aKOHOAATEIbHBIX U MHBIX HOPMATHUBHBIX MPABOBBIX aKTOB, COJAEPIKAILUX
HOPMBI, PETYJINPYIOLIUE ACATENBHOCTD 110 IPEIOCTABICHUIO MYHULIUITAIBHON YCIYTH;

TekcT PermamenTa

nepeyeHb JIOKyMEHTOB, HEOOXOAMMBIX U HWCHOJHEHHS MYHHUIMNAIbHOM yCIyru, M
TpeOOBaHUs, PEIbIBIIEMbIE K ’TUM JIOKyMEHTaM;

MECTO M PEXUM IIpHeMa 3asiBUTEIICH;

TabJaMIIa CPOKOB MPEIOCTABICHUS MYHHULMIAIBHOW YCIYyTH B LIE€JIOM M MaKCHUMAaJbHBIX
CPOKOB BBITNIOJIHEHUS OT/IEIbHBIX aIMUHUCTPATUBHBIX IPOLEAYD;

OCHOBaHUS AJIs 0TKa3a B IPEJOCTABIEHUN MYHUIIMIIAIIBHOMN YCIIYTH;

NOPSA0K MHPOPMHUPOBAHUS O XOJI€ MPEAOCTaBICHUS MyHUIIUIAIBbHON YCIIyTH;

HOPAZOK MOITY4YEHHs KOHCYJIbTaIHil;

MOPSIIOK  0OKaJOBaHUSI PEIICHUN, ACHUCTBUN WM OE3MEHCTBUA JOJDKHOCTHBIX JIHII,
MPEJOCTABIISAIONINX MYHUIUNANBHYIO yCIyry (B pemakiuu mnoctaHoBieHus oT 30.04.2019 Ne
24).

2.13. Iloka3aTenu JOCTYMHOCTH M Kaue€CTBA MyHULIUIIAIbHBIX YCIIYT.

2.13.1. KauecTBeHHBIMH MTOKA3ATENSIMU JOCTYITHOCTH MYHULIUIIAJIBHON YCITYTH SIBIISIFOTCSA:

HPOCTOTA U SICHOCTb U3JI0KEHUSI HHPOPMALMOHHBIX IOKYMEHTOB;

HaJIMYUe Pa3IUYHbIX KaHAJIOB MOIY4eHHUs HH()OPMALIUK O MPEAOCTaBICHUN YCIYTH;

JOCTYITHOCTh pabOTHI C MPEICTABUTEISIMHU JIMLL, TTOJIYYAIOIIUX YCIIYTY.

2.13.2. Konu4ecTBEHHBIMM TOKA3aTEIsIMH JIOCTYITHOCTM MYHULMIIAJIBHOM  YCIyTH
SABIIAIOTCA:

KOPOTKO€ BpEMsI OKUJAHUS YCIIyTH;

yao0HBINH rpaduk paboOThl OpraHa, OCYIIECTBISIOIIErO MPeIOoCTaBICHNe MYyHUIMTATbHON
YCIIYTH;

yI100HOE TEPPUTOPUAIEHOE PACIIONOKEHHE OpraHa, OCYLIECTBISIOMIETO MpPEeIoCTaBlIeHUE
MYHULIMTAIbHON YCIIYTH.

2.13.3. KauecTBeHHBIMHU [TOKA3aTEISIMU Ka4€CTBA MyHUIIUIIAJIbHON YCIIYTH SBIISIOTCS:

TOYHOCTb UCITOJIHEHUSI MyHULIUTIATbHON YCIYTH;

npodeccuoHanbHas MOArOTOBKA COTPYJHHUKOB oprasa, OCYLIECTBIISIOILETO
MIPEA0CTABICHNE MYHULIUIIAJILHON YCIIYTH;

BBICOKAs KyJIbTypa OOCITyKUBaHUS 3asIBUTEIICH.

2.13.4. Konn4ecTBEHHBIMM NMOKA3aTEIIMU Ka4e€CTBA MYHULIMITAIBHON YCIIYTH SIBJSIOTCSA:

CTpOroe cOOJII0/ICHHE CPOKOB MPEIOCTABICHUSI MYHHUIIMIIATBHON YCIyTH;

KOJMYECTBO OOOCHOBAaHHBIX OOKAJIOBAHWA PEIIEHWHA OpraHa, OCYIIECTBIISIONIETO
IIPEIOCTABIEHNE MYHUIIMIIAIIBHOMN YCIIYTH.

2.14. Uudopmarnus o npaBuiiax NpeJoCTaBICHUS] MyHUIIUTIAIBHOMN YCIYTH pa3MeniaeTcs

Ha MH()OPMAIMOHHOM CTEHJE [0 MECTy HaxOXJAEHUS aAMUHUCTpauuu. JlaHHas
nH(popMalus JOHKHA COIEPKaTh CIIeyIoIIee:

1) rpadux paboThI CrIEIIMATUCTOB aIMUHUCTPALIUY;

2) uabopMaIuIO O MOPSIJIKE MPETOCTABICHNS MyHUIIUIIAIbHON YCIyTH;

3) nepedyeHb TOKyMEHTOB, IPEJOCTABISEMBIX MOIydaTeIeM MyHULIUIIAIbHON YCIYTH;

4) o6pa31ibl 3an0IHEHHs POPM TOKYMEHTOB IS MTOJy4YE€HUSI MyHULIUIIAIbHON yCIyTH.

2.15. KoncynpTanuyu no Bompocam MpEeAOCTaBICHUS MYHULIMINAJIbHOW YCIYTH, NPUHATHE
3a5BJICHUN OCYIIECTBIIIOTCS CHEIUAJIMCTAMM AJMUHUCTPAlMM, Ha KOTOPBIX BO3JI0KEHBI
COOTBETCTBYIOIIHE (DYHKIIHH.

Tenedons! st cipaBok: 8(49341) 90245, 90134.

I'padux npuema rpaxkiad crieliMagIucTaMy aIMUHUCTPALIUU:

[IOHEeIEJIb HUK 9.00 - 12.00
BTOPHUK 9.00 - 12.00
cpena 9.00 - 12.00



NIATHMLIA 13.00 - 16.00

2.16. Ilpu oOpamieHud Ha JUYHBIA NPHEM K CIEHUATUCTY aJMHHUCTPALlMM B ILEJSIX
MTOJIy4EeHHUSI KOHCYJIBTAIIMU IO BOIPOCAM IPEAOCTABIECHNS MYHULIUITAIIBHON YCIYTH TPaXIaHUH
IIPEAOCTABIIACT:

1) AOKYMEHT, y10CTOBEPAIOLINI JINYHOCTB;

2) NOBEPEHHOCTD, €CIIM UHTEPECHI 3asIBUTENS IPEACTABIIAET YIIOJTHOMOYEHHOE JIULIO.

2.17. VndpopmupoBaHue 3asBUTENIed O NpOIEaype NpeaoCTaBICHUS MYHHUIUIAIbHOM
YCIIyTH MOKET OCYLIECTBIIATHCS CIIEHUAIMCTaMU aIMUHUCTPAIMU B YCTHOH (HA JINYHOM IIpUEME
1 110 TeneoHy) U MUCbMEHHOHN (opMax.

2.17.1. Ilo tenedony npenocrapiseTcss HHGOPMAIHS MO CIETYIOUTIM BOIPOCAM:

1) o MecTe HAXOXKJIEHUST aIMUHUCTPALUY;

2) o rpaduke paboThI CIIEUATUCTOB aIMUHUCTPALINY;

3) 0 HOpPMaTHBHBIX IPABOBBIX aKTaX, PErJaMEHTHUPYIOUIUX BOIPOCHI MPEIOCTABICHUS
KHJTBIX TIOMEIEHUH MYHUIMIIATBHOTO KWJIHUITHOTO (POHIA COLMAIIBHOTO UCTIOIb30BAHUSI.

OtBeT Ha TeneOHHBIH 3BOHOK JOKEH TakKe CO/AepKaTh: HAMMEHOBAaHUE OpraHHU3alii,
(bamunuio, UM, OTYECTBO U JIOJKHOCTD JIMIIA, IPUHSBILIETO Tele()OHHbII 3BOHOK.

Wnas uHopManus 1no npeaocTaBlICHNUI0 MyHHUIIMIIAJbHOW YCIYrd MPEAOCTaBiseTCs MpHU
JIMYHOM U MMCbMEHHOM OOpalleHHsIX.

2.17.2. OtBeThl Ha NMUCbMEHHBbIE OOpallleHUs, CBA3AHHbBIE C Pa3zbICHEHHEM IPOLETYPHI
[IPEAOCTABIICHNs MYHULIMIIAIIBHON YCIIYT'H, HAIIPABJIAIOTCS [IOYTOU B afpec 3asBUTEIA B CPOK, HE
npesbimaronuii 30 qHE ¢ MOMEHTa MOCTYIUIEHUSI TAKMX OOpalleHH, JTM00 BhIIAIOTCA HAa PYKU
3asBUTEITIO C COOJIOZICHNEM BBIIIEYKa3aHHOT'O CPOKa.

2.18. B pamkax TpeaOCTaBICHHS MYHUIUNAIBHOW  YCIYTM  OCYIIECTBISIOTCSA
KOHCYJIBTALIMH 110 CIEAYIOIIHUM BOIIPOCaM:

0 IepeyHe JOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX JUIsl IPUHATUS Ha yYET B KauecTBE HYKIAIOIIUXCS
B JKUJIBIX IIOMEILCHUAX, KOMIUIEKTHOCTH IIPEACTaBICHHBIX JOKYMEHTOB;

0 BO3MO>XHOCTH MPU3HAHMS TPAXKIAH HYKTAOUIUMUCS B )KUJIBIX TOMEIICHUIX;

00 MCTOUHHUKAX MOJIy4YEHHsI TOKyMEHTOB, HEOOXOIMMBIX JUUIsl IPUHATHUS Ha YUeT B KaUecTBE
HY>KIAIOIIUXCS B KUIbIX TOMEIEHUIX ( MECTOHAXO0XK/IEHUE aJIMUHUCTPALINN);

0 rpaduKe npueMa CreluanucTaMy aJMUHUCTPAINH;

0 CpOKaX pacCMOTPEHHMs 3asBJICHHM O NMPUHATHH HAa Y4YET B KA4ECTBE HYKIAIOIIMXCA B
KWIBIX IIOMEIIEHUAX, JaTe IPOBEACHUS 3acelJaHusi KOMUCCHH II0 SKWIUIIHBIM BOIIpOCaM
aAMUHUCTpAMK FIBaHKOBCKOTO CEINBCKOTO MOCEJICHHUS;

0 TopsaKe oOXKajdoBaHUsS JAeHCTBHIA (Oe31eHCTBHA) M pEILICHUH, OCYIIECTBISEMbIX W
MIPUHUMAEMBIX B XO/1€ UCIIOJTHEHUS MyHULIMIIAIBHON YCIYTH.

Crennanyuct agMUHHUCTPALMH, OCYLIECTBIISIOMNN KOHCYJIBTAIUIO, PA3bICHAET 3asiBUTEIIO
O TOM, 4YTO B CIIy4a€ €CJIH TPAXKJIAHWH, NPETCHAYIOUINHA Ha IMPUHATHE HA y4eT B KAadeCTBE
HY)KIAIOIIKUXCA B JKUJIBIX IIOMELICHUSAX, MMEET IPaBO COCTOATh HA YKA3aHHOM Y4YeTe II0
HECKOJIbKMM OCHOBAaHMSAM (KaK MaJOMMYIIUH TPakJJaHUH U KaK OTHOCSALIMICS K ONpeeleHHOMI
(benepanbHBIM 3aKOHOM HWJIM 3aKOHOM VIBaHOBCKOI 00ylacTM KaTeropuu), 1Mo CBOEMY BHIOOpY
TaKOM Ipa)<JIaHWH MOXXET OBITh NMPUHAT Ha Y4YeT MO OJAHOMY M3 3THX OCHOBAHUN WJIHM IO BCEM
OCHOBAHMSIM.

2.19. 3asBuTENnp HeceT OTBETCTBEHHOCTb 3a JOCTOBEPHOCTh MPEJACTABICHHBIX UM
CBEJICHUH, a TAKXKE JOKYMEHTOB, B KOTOPBIX OHH COIEPIKATCA.

[Tpu BBISBIIEHUU B IOKYMEHTAaxX 3asBHUTEJS HEMOJHBIX U (WJIM) HEAOCTOBEPHBIX CBEIEHUI
Takue JOKYMEHTBI PaCLEHUBAIOTCS KaK HE IPEICTABICHHBIC B YCTAaHOBICHHOM IIOPSAJKE, 4TO B
COOTBETCTBHH C II. 2.8 PernamenTa sBIsS€TCS OCHOBAHMEM JUISl OTKA3a B MPUHATHH I'PAXKIAHUHA
Ha y4eT B KauyeCTBE HYXKJAIOIIMXCS B KWIbIX IOMEUICHMSIX (OTKa3a B IPEAOCTaBICHUH
MYHHUITUTIAIEHOMN YCIYTH).



2.20.AqMuHHMCTpanysl BIpPaBE IPOBEPATh INPEACTABICHHBIE 3asABUTEIEM CBEICHUSA U
JOKYMEHTBl IIyT€M HampaBjieHHus oOpalleHud B OpraHbl BIJIACTH, JOJDKHOCTHBIM JIMLIAM,
MPEINPUIATHAM, YUPEXKIECHUSAM U OPraHU3ALUSM.

2.21. [TlpenmoctaBineHWe MYHHUIIMNATLHON YCIYTH BKIIOYAeT B ce0s  CIEAYIOIIHe
aJIMMHHCTPATHUBHBIE MPOLIETYPHI:

IIpUEeM MUCHMEHHOTO 3asiBICHUS IpaKAaHWHA O MPUHSATHH HA YY€T C COOTBETCTBYIOLIMMU
NOKyMeHTamu (IyHKTHI 3.1 - 3.7 PersiamenTa);

IIPaBOBast IKCIEPTU3A JOKYMEHTOB, YCTAHOBJIEHUE OCHOBAHMUN JJISl IPUHATHS HA Y4eT WIH
OTKa3a B IPUHATHU Ha y4deT (myHKTHI 3.8 - 3.10 Pernamenra);

paccMOTpeHHe 3asBICHHS O MPUHATUM Ha y4eT B KaUeCTBE HYXAAIOIIUXCS B YIyULICHUH
KWINLIHBIX YCIIOBUM Ha 3ac€JaHUM KOMMCCHU IO >KWIMIIHBIM BONPOCAM aIMHHHMCTPALUU
NBankoBckoro cenbckoro nocenenus (myHkTol 3.11 - 3.12 Pernamenra);

YBEIOMIIEHHE TpaXkJaH O IPHUHATHM HAa Y4YeT B KauyeCTBE HYKIAIOLIUXCS B JKUIBIX
MOMEIEHUSIX WM 00 OTKa3e B NPUHATUM Ha y4eT B KayeCTBE HYXKJAIOLIUXCS B KHUJIBIX
nomenieHusx (myHkTsl 3.13 - 3.16 PernamenTa);

opopmIIeHHE YYEeTHBIX JeJ TpakJaH M BeJCHUE YyyeTa HYXKIAOIMUXCS B JKUJIBIX
nomMenieHusx (myHKTsl 3.17 - 3.22 Pernamenra).

2.22. O0mumii CpoK MPHUHATHS TpakJIaHWHA HA yYeT B KAUECTBE HYXKIAIOIIUXCS B JKUJIBIX
MIOMEIIEHUSAX WIM OTKa3a B MPUHATHM HA Yy4YeT B KayeCTBE HYKIAIOIIMXCA B IKHIBIX
MOMEIIEeHUsX (0T MOMEHTa MOJauu 3asBJIEHUS 10 O(QOpPMIIEHUS YBEJOMJICHHS) COCTABIIET HE
6omee 30 pabouux nHEH.

YBenomieHue o NPUHATHH HA YU€T B KaUeCTBE HYKJAIOLIUXCS B )KMIIBIX TOMELIECHHUSIX WU
00 OTKa3e B MPUHATUH Ha y4YeT B KaueCTBE HYKJAIOIIMUXCS B KUJIBIX MOMEIICHUAX BBIJAETCS Ha
PYKH WM HampapisieTcsl MO MOoYTe HE Mo3JqHee yeM uepe3 3 pabouux AHS CO JHS MPUHATHS
pelIeHusl.

3. CocraB, NOCIIEIOBATEILHOCTh U CPOKH BBITIOJIHEHUS
aJIMMHUCTPATUBHBIX MPOLIETYP, TPEOOBAHUS K MOPSIKY
MX BBIITIOJTHCHUA

3.1. OcHoBaHMeM M1 NOPENOCTABICHUS MYHHUIUMNAIBHOM YCIYI'M SBJISETCS JIMYHOE
oOpaleHue 3asBUTENsl ¢ KOMIUIEKTOM JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX JUIs MPHUHATHS Ha Y4YeT B
KaueCcTBE HYK/IAIOIIErocs B KUJIOM MOMEIICHUH.

3.2. 3asBieHNE O NTOCTAHOBKE HA YYET B KaUE€CTBE HYXIAIOIIMXCS B JKMJIBIX TTOMEUICHUSX
HampaBlieTCs B aJpec aJMHUHUCTpaluu VIBaHKOBCKOTO CEJIbCKOTO TIOCEJIEHUs uepe3
aJIMMHHCTPALIMIO, TOJIUCHIBAETCS TPaKIaHUHOM M BCEMU COBMECTHO ITPOXXKUBAIOLIMMH C HUM
7IeeCIOCOOHBIMU YJICHAMU CEMBH.

3.3. [lepeueHp JOKYMEHTOB, IIPEIOCTABIISEMBIX 3asBUTENIEM B LEJIAX IPUHATHSA Ha Y4€T B
KauecTBE HYXKAAIOIIETOCs] B KWJIOM IOMELIEHHM, a Takke TpeOoBaHUS K HX OQOPMIICHHIO
OIIPEAEIAIOTCS B COOTBETCTBUH C II. 2.6 Pernamenra.

3.4. Ilpu nuyHOM OOpAIllEeHUH 3asBUTEINI WIH €r0 YIOJHOMOYEHHOTO INpEeACTaBUTENS Ha
IIPUEM B OpraH, MPEIOCTABIAIOINNA MYyHHIMIAIBHYIO YCIYTy, CHEHUAINCT aIMUHHUCTpaLUU
yCTaHaBIMBAET NPEeIMET OOpalleHHsI U JTMUHOCTD 3asiBUTEIS.

Crnennanuct agMUHHCTpAlMM, OTBETCTBEHHBIM 3a IIPUEM JIOKYMEHTOB, IIPOBEPSIET
MOJTHOMOYHSI 3asBUTENS, a TaKKe HaJMYMe BCEX HEOOXOIMMBIX JOKYMEHTOB, MPEICTABISIEMbIX
JUIA TIPUHATUS HAa Y4eT B KaueCTBE HY)KJIAIOLIMXCS B JKUJIBIX MOMELIEHUSAX, U COOTBETCTBHE
MIPEJICTaBICHHBIX JOKYMEHTOB YCTaHOBJIEHHBIM TPEOOBAHUSIM.

3.5. Ilpu ycraHoBineHHH (PaKTOB OTCYTCTBHUS HEOOXOAMMBIX IOKYyMEHTOB, HECOOTBETCTBUS
MIPEJICTaBICHHBIX JOKYMEHTOB TpeOOBaHUSAM, yka3zaHHbIM B 1. 3.3 Pernamenra, cneuuamuct
aIMMHUCTPALIMKA YBEIOMIISIET 3asBUTENS O HAJIWYMM NPEMATCTBUH K PaCCMOTPEHHUIO BOIIPOCA O
NPUHATUM Ha y4eT TpakKJaH B KayeCTBE HYXKIAIOMIMXCS B KWIBIX MOMEUICHUSX, OOBSICHSET



3aBUTENI0 COACPKAHME BBISABICHHBIX HEIOCTAaTKOB B IPEACTABIEHHBIX JOKYMEHTax (B
HEOOXOUMBIX ClIydasx co cchbUlKoi Ha 1. 2.11 Pernmamenra) u nmpejaraeT NpUHATh MEPHI 110 UX
YCTPaHEHHUIO.

3.6. CrenuanucT aJAMUHUCTPALMM NPUHAMAET 3asBJICHUE TPaKJaHWHA O IMPUHATUU Ha
y4eT B KauecCTBE HYKIAIOUIMXCSA B JKUJIBIX INOMELICHWSX IPU NPEJOCTABICHUM 3asBUTEIEM
MIOJIHOTO TTaKeTa JOKYMEHTOB.

JIOKyMEHTBI, TpPEIACTABISEMbIE B KOMNMAX, MOJAKOTCS CHELMATIUCTY  YTPaBICHUS
OJTHOBPEMEHHO ¢ opuruHasamMu. CHenuanucT aJMUHHCTpaIlMM 3aBepsieT KOIHI0 JOKyMEHTa
II0CJIE TIPOBEPKU €€ COOTBETCTBMSI OPUTMHAILY, @ OPUTHHAJ JIOKYMEHTA BO3BpALIACT 3asBUTEIIIO
(32 MCKJIIOYEHHEM JOKYMEHTOB, KOTOpPbIE JOJDKHBI OBITH IMPEACTaBICHbl B aJMUHHCTPAIUIO B
OpUTHHAJIE).

[IpencraBieHHbIe 3asBUTENIEM JOKYMEHTHI (3asBlIEHUE, OPUTHHANIBI U 3aBEPEHHBIE KOIHN)
XPaHATCS B yYETHOM JI€JI€ TpaXk1aHNHa.

3.7. CrenuanucT agMUHUCTPALMM PETUCTPUPYET IIOCTYNHMBINEE 3asBiicHHEe B KHure
perucTpanuu 3asBICHUN Tpak[aH, HYKJIAIOIIMXCS B JKWJIOM IMOMELICHUHU (Jajiee Mo TEKCTy -
Kuura peructpanum), CTaBUT OTMETKY O IpHEME JOKYMEHTOB M IPOCTaBIsieT HOMEpP Ha
3asBJICHUU B COOTBETCTBHH C 3aIIMCHIO B KHUI'E PETUCTPALIUY.

['paxkiaHuHy, MOJaBIIEMYy 3asBJICHHE O MPUHATUU Ha Y4YET B KAaueCTBE HYXKIAIOIIUXCS B
KWIbIX IOMEIIEHUAX U JOKYMEHTBI COIVIACHO YCTAHOBJIEHHOMY IIEPEUHIO, BBIJAETCS PACIIMCKa B
MOJIyYEHUU OTHX JOKYMEHTOB C YyKa3aHHEM UX TMepedyHs M JaThl IOJYy4YEeHHUS OpraHoM,
OCYILECTBIISAIOLUM MYHUIIUTIAIBHYIO YCIIYTY.

3.8. CnenuanucTt agMUHUCTpALMU IIOCJIE IMpUEMa 3asBIICHHUS] IMPOBOJNUT HUX IPABOBYIO
9KCHepTH3y (MpU HEOOXOAMMOCTH C MPUBJICUEHHEM CIELUAINCTOB KOMIIETEHTHBIX OPTraHOB U
JOJKHOCTHBIX JIMI aIMUHUCTpaluy VIBaHKOBCKOIO CEIbCKOTO MOCENIEHNU).

3.9. IIpoBepka OCHOBaHMI AJI MPUHATHS TPaKJaH Ha y4ET B KaUECTBE HYXKAAIOIIUXCS B
KHUJIBIX TOMEIEHUSIX OCYIIECTBIIAETCS MO (PAKTY MOCTYIIEHUSI JOKYMEHTOB OT 3asBUTEJISL.

Crennanuct agMUHHUCTPALMK POBEPSET CBEACHHUS:

0 pasMmepax oOWEH IJIOMAgM >KWIOrO IOMEINEHUs, 3aHMMAaeMOro TIpaXKJaHHUHOM H
YJIEHAMU €70 CEMBH;

0 3apEruCTPUPOBAHHBIX B )KUJIBIX TTOMEUICHUSIX JIMIIAX;

0 COOCTBEHHHKE (HaHMMAaTelle) O>KHJIOro TOMEIIEHHs, B KOTOPOM 3aperucTpUpOBaH
IpaX</J1aHUH U YJICHBI €r0 CEMbH;

0 HaJMYUU WIH OTCYTCTBMM B COOCTBEHHOCTU I'pa)<JlaHMHA M WJICHOB €r0 CEeMbU KaKHX-
00 KUIIBIX TTOMEIIICHHIA;

0 HAJIMYMU JOKYMEHTA, MOATBEPKAAIOMIET0 (PaKT MPpU3HAHUS TPAXKAAHUHA MATOUMYIIHUM;

00 OTHECEeHUU TpakJaHWHA K TOW WJIM MHOM KaTerOpuH JIMLI, MOJUIekKAIINX 00eCIeUeHUIO
KHUJIBIMU TIOMEIIEHUSIMU 10 JIOTOBOPaM COIMAJIBHOTO HaiiMa (B TOM 4YHCIE IO OOLIMM
OCHOBAHUSM U (WJIM) BHE OUEpein).

3.10. CnenmanucT agMUHUCTPALIUN TPOBOIUT MOATOTOBUTEIbHYIO pabOTy Ul BBIHECEHUS
Ha 3aceJjaHie KOMHCCHHU IO XWJIWIIHBIM BOIPOCaM aJMHHHUCTpalu VIBaHKOBCKOTO CEIbCKOTO
noceneHus (nanee no tekcry - Komuccus) Bonpoca o Mpu3HaHUM IpakJaHUHA HYXKIAIOIIAMCS B
KWJIOM T[OMEIIEHUH U TPUHATHM €ro Ha COOTBETCTBYIOUIMII y4eT B aJAMHHUCTpALUU
VBaHKOBCKOT'O CEIBCKOTO ITOCEJIEHUS.

3.11. Komucenss mo pesyiapTaTaM pPACCMOTPEHUS IPEJICTABICHHBIX  3asBUTEIEM
JOKYMEHTOB IIPUHUMAET OJHO U3 PEILIECHUI:

O MPUHATHM HAa y4YeT rpa’kJiaH B KAU€CTBE HYKJAIOUINXCS B KHUIIBIX TOMEIEHUSX;

00 oOTKa3ze B MPHUHATUM HA Yy4YeT TpaKJaH B KayecTBE HYXKIAIOMIUXCA B IKHIIBIX
MOMEILEHUSX.

3.12. Pemenne Komuccuu O TpU3HAHUM TpakJaHMHA HYKJIAIOIUMCS B JKAJIOM
MOMEIEHUN U TPUHATUU €r0 Ha COOTBETCTBYIOUIMM ydeT B agMUHHCTpauuu VBaHKOBCKOTO
CeNIbCKOTO MOCEIeHUs MM 00 0TKa3e B MPUHATHH HA y4eT 0(OopMIIIETCS IPOTOKOJIOM 3acelaHHs



Komuccum, yTBEepkKIaeMbIM IOCTAHOBIEHHEM aqMUHHCTpanuu VIBaHKOBCKOIO CEIbCKOTO
MOCENIeHUsI.

Pemenne 00 oTka3e B MPUHATHM TPpaKAaHWHA HAa YYeT JIOJDKHO COJEpKAaTh OCHOBAHHS
TaKOro OTKa3a ¢ 00s3aTeNbHOM CCHUIKON Ha HapyIIeHMs], MOCITYKHBIIME MPUYMHON OTKa3za, U
HOpMY IIpaBa, MPeAyCMaTPHUBAIOILYI0 COOTBETCTBYIOIIEE OCHOBAHUE AJIS OTKA3a.

3.13. Ha ocCHOBaHMM TIOCTAHOBJICHHsS aAMUHUCTpanMu VIBaHKOBCKOIO CEJICKOrO
nocesneHus: 00 yTBepkIeHUH NpoTokosa Komuccnu, KOTOPbIM NPUHATO pelieHHe O MPUHATUU
rpaX<1aH Ha y4eT B KaUeCTBE HYKIAIOIMIMXCS B JKUJIbIX MOMELIEHUSIX I 00 OTKa3e B MPUHITHH
Ha TaKOW yd4eT, CIEeLUaIMCTOM aJIMUHHUCTPALMU FOTOBUTCS M HE IMO3/IHEe YyeM 4epe3 3 pabounx
IHS CO JHS TPHUHATHS TAaKOTO PEIICHHs BBIJAETCS HAa PYKU WM HaIpaBisieTCs IO TOYTe
3asBUTENI0 YBEJOMJIGHHE O TMPHHATOM pELIEHUH TII0 YCTaHOBJIEHHOM 3aKkOHOM (opme
(mpunoxenust N 2 u N 3 k Pernamenry).

YBenomieHue, HamnpaBIsieMOE 3asBUTENI0 B COOTBETCTBUM C HACTOSIIMM IIYHKTOM,
MOJIMMCHIBAETCS I1aBOM aJIMMHUCTPALIUH.

3.14. OcHOBaHKEM IS BBIIaYM 3asBUTENIO HA PYKH YBEIOMIIEHHs 0 npuHATOoM Komuccuei
pelieHny, ykazanHoM B 1. 3.10 Pernamenra, sBisieTCsl COOTBETCTBYIOIIEE OOpallleHue 3asBUTENs
K CIIEUAJINCTY aIMUHUCTPALIUH.

3.15. CheuMaiucT aJIMUHUCTpPAllMM YCTAHABJIMBAET JIMYHOCTH 3aABUTEISI M €ro
MIPaBOMOYHS Ha OOpalleHue 0T UMEHH JOBEPEHHOIO JIUIA (€CIIM 3asBUTENb ACUCTBYET B Uy>KOM
HWHTEpEece).

3.16. Cnenuanuct agMUHHUCTPALMM 3HAKOMUT 3asBUTENS C BBIJABAEMBIM JOKYMEHTOM, a
3asBUTENb PACIUCHIBAECTCS B MOJYYEHUH YBEAOMJICHHS Ha BTOPOM SK3EMIUIIpPE YBEAOMIICHUS,
KOTOPBIA OCTAETCs B apXUBE aJIMUHUCTPALIHH.

3.17. IlpunATHIE Ha yYeT TpaXkAaHe BKIKOYAOTCA B KHUTY yueTa rpaxkiaH, HyKAaroIUXCs
B OKWJIBIX MOMelleHusx (manee - Kuura yuera), koTtopas BeAeTcs aIMHHHUCTpaLUeil o
YCTaHOBJICHHOU (opme.

3.18. Ha xaxzaoro rpaxJaHuHa, IPUHATOTO HA YYET B KAUECTBE HY>KJAIOLIETOCS B KUJIOM
MOMEIIEHUH, 3aBOJAMUTCS YYETHOE JIeJ0, B KOTOPOM COJIEp)KaTcsi BCE IMPEACTaBICHHbIE UM
HE00XO/IMMbIE IOKYMEHTHI. YUETHOMY /ey NMPUCBaUBAETCSI HOMEP, COOTBETCTBYIOLINIA HOMEpPY
B KHure yuera.

[Taker nokymeHTOB ¢opmupyeTcss B yueTHoe naeno. Haamuck Ha ydyeTHOM Jiene JOJDKHA
COJIEPKaTh:

HOMEp YUYETHOTI'O JIENIa;

bamuInio, UMs, OTYECTBO I'PaXKIaHUHA;

JaTy U HOMEpP IMOCTaHOBJEHUS aJMHUHHCTpanuu VBaHKOBCKOIO CEIBCKOTO IOCEIEHMS,
YTBEP)KAAIOMIETO  MPOTOKOJ ~ KOMHUCCHMM TO OKWIMLIHBIM  BONpOCaM  aJIMUHUCTpalUu
VIBaHKOBCKOT'O CEJIbCKOIO IIOCENEHHS O TMPUHATUM TpaKJaHMHA Ha Y4eT B KayecTBE
HY>KIAIOIIUXCS B KHUJIBIX TOMEIEHUSX.

3.19. VYnpaBnenue obecreuMBaeT Hajuiexaliee xpaHeHue KHur yuyera, B TOM uucIle
CIIMCKOB OYEPETHUKOB M YUETHBIX JI€JI FPaX/aH, CTOAIIUX Ha yyeTe B KaUeCTBE HYKJAIOLINXCS B
KHWIIBIX TOMELEHUSIX.

3.20. I'paxxnaHe CUMTAOTCA NPUHATBIMA Ha y4€T B KAa4ECTBE HYXIAKOUIUXCS B KHIIBIX
MIOMEILEHUAX CO THA MpHUHATHS Komuccuell cOOTBETCTBYIOLIETO PELIEHUSI U YTBEPKACHUS €T0
MIOCTaHOBJICHUEM aJIMUHHUCTpAIK VIBAHKOBCKOTO CETbCKOTO TOCEIEHHUS.

3.21. Ilpu pacCMOTpeHMH 3asBICHHUH, MOJAHHBIX HECKOJBKMMM TpaKJaHAMH
OJIHOBPEMEHHO (B OJIMH JIEHb), UX OYEPEIHOCTH ONPEAEIAETCS M0 BPEMEHU MOJauu 3asiBICHUS C
MIOJTHBIM KOMIUIEKTOM HEOOXOAMMBIX JTOKYMEHTOB.

3.22. VYupaBieHHe €XeromHo B mnepuod ¢ 1 sAHBapa mno 1 ampens mHpOBOIWT
MIEPEPETUCTPALIMIO TPAKIAH, COCTOSALINX HA YUETE HY)KJAIOLIUXCA B KUJIBIX TOMEIEHUSAX.

JI1s IpoXoKIeHUs TepeperucTpaluy rpakJaHiuH 00s3aH MPEICTaBUTh B aIMUHHUCTPAIIHIO
CBEICHUS, MOATBEPKIAIOIINE €r0 CTaTyC HYXAAIOIIErocs B JKWiIoM mnomenieHud. llopspok
MOJITBEPK/ICHUS CBEACHUN CIIETyIOIINA:



1) B cimyuae, eciin y rpak/laHMHa 32 UCTEKIIUI NEPUOJ HE MPOU30IIII0 U3MEHEHNH B paHee
MIPEJICTABICHHBIX CBEACHUSX, TIPXKIAHUH OQOPMIISIET 3TO COOTBETCTBYIOIIEH pAaCIUCKOM,
KOTOpPOM OH IMOJATBEPKAACT HEU3MEHHOCTD PaHEE MPEICTABICHHBIX UM CBEICHMUI;

2) B cilyyae, €CJIi B COCTaBE CBEJIEHUH O TpakJJaHUHE MPOU3OILIN U3MEHEHUS, TPaXIaHuH
00513aH TPEACTaBUTh HOBBIE JTOKYMEHTHI, MOATBEP)KIAIOIIUE MPOM30OLICAIINEe HW3MeHeHus. B
9TOM CJIy4yae OpraH, OCYIIECTBIISIIOIIMN NPHUHATHE HA YYET, JOJDKEH OCYIIECTBUTH ITPOBEPKY
00OCHOBAHHOCTH OTHECEHUS Tpa)KJIaHWHA K HYXJAIOUEMYCS B JKWJIOM MOMEUICHUU C y4EeTOM
HOBBIX MPEACTABICHHBIX JOKYMEHTOB.

3.23. brnok-cxema Ipouenypsl IO TPEAOCTABICHHUIO MYHHUIMNAIBHOM  yCIIyTH
npejacTasieHa B npunoxkeHnu N 4 k Pernmamenty.

4. ®opMbI KOHTPOJIA 32 UCIIOJTHEHHEM
aIMHUHHUCTPATUBHOIO pETJIaMEHTa

4.1. Texkyumuii KOHTpOJb 3a COOJIOACHMEM M HCIOJHEHHEM OTBETCTBEHHBIMH
COTPYJHUKAMH aIMUHUCTPALIMM MOCIEI0OBATEIIbHOCTH JACHCTBHI, ONpPENEIECHHbIX PernaMmenToMm,
OCYUIECTBJISIETCS TJIaBOM aIMUHUCTPALUU.

4.2. CoTpymHUKH aJIMUHUCTPAIMH, TMPUHUMAIONINE YJYaCTHE B MPEAOCTABICHUU
MYHUIIUTIATFHONW YCIYTH, HECYT IMEPCOHATbHYI0O OTBETCTBEHHOCTH 3a COOIIOJIEHUE CPOKOB U
MopsiiKa MpUeMa JOKYMEHTOB, MPEAOCTAaBISEMbIX 3asgBUTEISAMH, 3a IMOJHOTY, TPaMOTHOCTh U
JOCTYITHOCTh TPOBEICHHOIO KOHCYJIBTHUPOBAHMS, 32 MPABWIBHOCTH BBIIIOJIHEHUS MPOLEIYD,
YCTaHOBJIEHHBIX PeriiameHnTom.

4.3. KoHTpob 32 IOJIHOTOM M KaU€CTBOM MCIOJIHEHUS MYHUIIUNAIBHOW YCIyTU BKIIIOYAET
B ce0s MpoBeJeHUE MTPOBEPOK, BBHISIBJICHUE M YCTPAHEHWE HAPYIICHUM TMOPSIKAa PETUCTPALNHA 1
paccMOTpeHHs 3asBICHUA U JOKYMEHTOB, MOATOTOBKY OTBETOB Ha OOpallleHUs 3asBUTEINEH,
coJiep Kalre >kaao0bl Ha pelieHus, JeHCTBUA (0e31eHCTBHUE) TOKHOCTHBIX JIHII.

4.4. Tlo pe3ynbTaraMm MPOBEACHHBIX MPOBEPOK, B CIyyae BBISIBICHUS HAPYIICHWH IpaB
3asIBUTEJNICH, OCYILIECTBISAETCS MPUBJICYECHUE BUHOBHBIX JIMI] K OTBETCTBEHHOCTH B COOTBETCTBUU
C 3aKoHOAATENBCTBOM Poccuiickoint denepaunu.

5. Nocynebnslii (BHECYACOHBIN) TTOPSIOK 00KATTOBAHUS PEIICHUI
u aelictBuii (6e31eicTBYs) Oprana, mpeaoCTaBISIONIETO
MYHHIIATIATBHYIO YCITYTY, a TAKXKe JTOJDKHOCTHBIX JIHIL
WIH MYHUIIUITATBHBIX CITYKaIIX

5.1. 'pasxx1aHuH MOKET OOpaTUTHCS C Kajo0oi Ha neicTBHe (Oe3/eiicTBHEe) WK pelleHue,
MIPUHATOE COTPYAHUKOM aIMHUHHMCTPALMN IPHU NPEIOCTABICHUN MYHULIUIIAIBHON YCIYTH, YCTHO
a1M00 MUCHMEHHO Ha TIJIaBbl AJMMHUCTPAIMM WJIM 3aMECTUTENsS TJaBbl aJMUHHCTPALUU
VBaHKOBCKOT'O CEJIBCKOTO MOCENIEHUS.

[Ipu oOpamennn ¢ ycTHOM kajnoOoi OTBET Ha oOpallleHHe, C COIJIacHs T'pa)<IaHUHA,
MOXKET OBITh JaH YCTHO B XOJ€ JIMYHOTO MpPHEMA, OCYIIECTBISEMOrO0 3aMECTHTEJIEM TIJIaBbl
aAMUHUCTpauuu VIBaHKOBCKOIO CEJILCKOTO IOCENEeHMs. B ocTanpHBIX cCilydasX Jaercs
MUCHbMEHHBIN OTBET 110 CYIIECTBY MOCTaBJICHHBIX B OOpaAIlIEeHUH BOIIPOCOB.

5.1.1. ObpaiueHue K riaBe aIMUHUCTPALUU MOXKET ObITh HAPABJICHO:

B IINCBMEHHOM BHJI€ 1O aapecy: 155521, @dypmaHoBckuil pailoH, AepeBHs MBaHKOBO, 1. 5;

2JIeKTpOHHOM nouToi: adm_ivankovo@mail.ru

Ha JINYHOM TIPHEME, B COOTBETCTBHH C rpaduKkoM: exeHenenpHo cpeaa ¢ 9-00 go 12-00.

5.1.2. ObpamieHue K 3aMECTHTENIO TJIaBbl AJMUHUCTpanuu VIBaHKOBCKOTO CEIbCKOTO
MOCENIEHUS] MOXKET ObITh OCYIIECTBIICHO:

B IMCBMEHHOM BHJE 1O aapecy: 155521, @ypmaHoBCKuil paiioH, nepeBHs MBaHkoBo, A. 5;

3JeKTpOHHOU nouToi: adm_ivankovo@mail.ru



Ha JIMYHOM IIpHUEMe, B COOTBETCTBUH € TpaduKoM: exeHenenbHo cpena ¢ 9-00 mo 12-00.

5.1.3. B nucbMeHHOM 00pallieH!H (3asiBI€HUH, 5Kaj00e) YKa3bIBalOTCS:

HaVIMEHOBAaHHE OpraHa, B KOTOpbIM HampaBisercss oOpalieHue, WM (amMuiIus, UM,
OTYECTBO JJOJKHOCTHOTO JIUIIA;

(bamMuus, UMs1, OTYECTBO TPAXKAAHUHA;

MOYTOBBIN a/Ipec, 10 KOTOPOMY JIOJKEH ObITh HAIllpaBJIEH OTBET;

npeaMeT oOparieHus (3asBIeHUs, Kalo0bl);

JMYHAs MOJIMUCH 3asBUTENS (€r0 YIOJTHOMOYEHHOTO MPEACTaBUTENS) U 1aTa;

JIOBEPEHHOCTh (B Cilyyae, €ClIM B MHTEpecax 3asBUTENs OoOpallaeTcst yINOJHOMOYEHHOE
JIUTIO).

5.1.4. TlucbmeHHOe oOpaleHHe AOJDKHO ObITh HAIMCAHO Pa30OpPUMBBIM IOYEPKOM, HE
COJIepKaTh HELIEH3YPHBIX BBIPAXKEHUH.

OOpatenust TpakaaH, cojeprkamiue o0XajJOBaHUE pELICHUH, AeUCTBHM (Oe3aeicTBu)
KOHKPETHBIX JOJKHOCTHBIX JIMI, HE MOTYT HANpaBISATbCS ITHM JIOJDKHOCTHBIM JIMLIAM JUISt
paccMOTpeHHUs U (W) OTBETA.

B ciiydae ecnu B mMCbMEHHOM 00pallieHUH TpaskJaHUHA COJIEPIKUTCS BOIIPOC, HA KOTOPBII
€My MHOIOKpaTHO JaBaJIUCh IIMUCBMEHHBIE OTBETHl IO CYIIECTBY B CBA3M C paHee
HaIpPaBIIIEMbIMH OOpaIICHUSIMHU, U IIPU ITOM B OOpallleHUH HE NMPUBOJAATCS HOBBIE TOBOJIBI MIIN
0OCTOSITENLCTBA, COOTBETCTBYIOIIEE YIOJHOMOUYEHHOE JIOJPKHOCTHOE JIMIIO BIIpaBe HPUHSTDH
peuieHne o 0Oe30CHOBATEIBLHOCTH OUYEPENHOT0 OOpallleHHs M MpEeKpalleHWd MEepenucKu 10
naHHOMY Bompocy. O JaHHOM pelIeHHH B aJpec 3asBHUTENs, HANpaBUBIIEro oOpalieHue,
HaIpaBJIsieTCsl COOOIIEHUE.

5.1.5. ITucbmenHoe oOpaleHne JOKHO OBITh pacCMOTpeHO B TeueHue 30 qHel ¢ 1aThl ero
pETrUCTpaLINH.

Ecnmu B pe3ynbraTe paccMOTpeHHs OOpAIleHUS H3JI0XKEHHbIE B HEM OOCTOATENbCTBA
MIPU3HAHBI TTOATBEPKICHHBIMHE, a Kajo0a Ha jaeicTBue (0e31eUCTBUE) WK PEIICHHE, TTPUHSITOE
OTBETCTBEHHBIM COTPYAHUKOM YTIpaBlieHHs, OOOCHOBaHHOH, TO B OTHOLIEHHH TaKOTO
COTPYAHMKAa NPUHHUMAETCS pEUIeHHEe O TMPUMEHEHHMH K HEMY Mephl OTBETCTBEHHOCTH,
MPEyCMOTPEHHOM JEHCTBYIOLIMM 3aKOHO1AaTeNIbcTBOM Poccuiickoit deneparnuu.

OOpartienus rpakaaH CYUTAIOTCS pa3peIIeHHbIMH, €CJIM PACCMOTPEHBI BCE IMOCTABJICHHBIE
B HHMX BOIIPOCHI, MPUHATHI HEOOXOIMMbIE MEpbl M JaHbl NMUCbMEHHBIE OTBETHI (B IMpejaenax
KOMIIETEHIIMH) TI0 CYILECTBY BCEX MOCTABJICHHBIX B OOPAIIEHHUSIX BOIPOCOB.

Ecnmn B Xxone paccMmoTpeHHsi oOpallleHHe TpHU3HAHO HEOOOCHOBAHHBIM, TI'paXIaHUHY
HAIpPaBIIETCS COOOIIEHHE O pe3ysibTaTe€ PACCMOTPEHHsI OOpalleHHus ¢ YKa3aHHEeM IPHYHH,
[I0YeMY OHO MPU3HAHO HEOOOCHOBAHHBIM.



[Ipunoxenne N 1

K aJIMUHUCTPATHBHOMY PETJIAMEHTY
NpeO0CTaBICHUS] MyHULIUTIATBHON YCITyTH
«[IpuHsATHE Ha yYeT TrpaXkaH B Ka4eCTBE
HYXJIAIOLIUXCS B )KUJIBIX TTOMEIIEHUSIX»

I'mape amMumHMCTpauuM JVBaHKOBCKOI'O
CenlbCKOT'O MOCEeJIeHUA
oT

(bamMmmnusa, ¥MMS, OTUECTBO IIOJIHOCTBLIO)
IPpOXMBaKLIETO IO aIpecy:
TeJI.
IacrnopT

(cepus, HOMEpP, KeM U KOT'Ia BBIIOAH)

3AABJIEHVE

Hpomy IIPVMHATH MEeHA Ha y4dYeT B KadecCTkBe HyXIawpmerocda B XMJIOM IIOMelleHUlN,

npenocTaBydeMOM IO IOOT'OBOPY COLMAJIBHOTO Haﬁma, B CBA3U C

(yxkazaTp NPUUMHY: OTCYTCTBME XMUJIOT'O IIOMENEHMs; OOEeCNEeUYEeHHOCTH ILJIOWAanbIo
XKMJIOT'O IIOMEUEeHMAd Ha OIHOI'O YJjIeHa CeMbM MeHee yquHOﬁ HOPMEL;
IpOXMBaHME B IIOMelleHUM, He OTBeuallleM yCTaHOBJIEHHBEIM
IOJIS XUJIBIX [IOMelleHUM TpebOoBaHMAM; [IPOXMBaAHME B XUJIOM IIOMEUIeHUM,
3aHATOM HECKOJIbKMMM CEeMbSMM, B ONHOM M3 KOTOPHX MMeeTCs I'PaXIaHWH,
cTpamanmmMil TaxeJon dopMmMoy 3abojieBaHMA,

Ipy KOTOPOM COBMECTHOE IIPOXMBAHME HEBOSBMOXHO)

IO cJenymouey KaTeIropun

(MayomMymmyi, BeTepaH BOB, kaTeropusa HeTeM—CHUPOT
¥ OeTey, ocTaBuUMXCH 0Oes3 IIoMNedeHMs poIuTeliel,
KaTeropusa I'paxlaH, CcTpalablMxX TIXeJBEMM QopMaMu
XpOoHUYeCkUx 3abojieBaHMMi, U T.XH.)

CocTaBR MOeM CeMbU yeJioBekK (a) :
1. BasgBurensb

(VIO MOJIHOCTBIO, UYMCJIO, MecHdl, I'OI POoXIeHUS,
C KakoI'O BPEMEHUM IIPOXMBAET)

2. Cynpyr (a)

(V0 NOJIHOCTBIO, UMCJIO, Mecsdl, I'OI POoXIeHMd,
C KakKoOI'O BPEMEHM IIPOXMBaET)

3.
(pomcTBeHHBIe OTHOWeHMdA, OVO HOJHOCTHIO, UYMCJIO, MeCHdl], IOl POXIEHUd,
C KakKOI'O BPEMEHM [IPOXMBaeT)
4.
(poncTBeHHEE OTHOWeHMS, OMO OOJIHOCTBIO, UYMCJIO, MecHdl, I'oI POXIeHUS,
C KakoI'O BPEeMEeHUM IPOXMBAET)
5.

(poncTBeHHEE OTHOmWeHMs, OVO MHOJIHOCTBIO, YMCIIO, MecCsdl, T'OL POXIEHMUsS,
C KakoI'0 BPEMEHU MNPOXMUBAET)

K zagaBrneHuo npuiiaraln IOOKYMEHTEHL:

06 wu3MeHeHuM MecTa XUTeJbCTBa, COCTaBa CeMbM, CEeMeMHOTO I[IOJIOXeHMS, a

Takxe B Cllydyae YJYUIIeHMS XWUJIMIHBIX YCJIOBMM, KOT'Za HOpMa OOWe) MJIomanyr XMIIOTO
IOMelleHMssT Ha OIHOTO uJieHa CeMbM CTaHeT PaBHOM HOPME MNPelOoCTAaBJIEHMS XUJIBIX
rnoMelue Hui o IOOTOBOPY COLMAJIbLHOTO Har¥Ma WM [OPEeBHICUT €€, WU [OIpU



BO3HUKHOBEHUN OPYyTUX obcTogaTEeNILECTE, npu KOTOPEIX HeOoBOXOOMMOCTb
IpenoCcTaBJIeHUs XWUJIOT'O IIOMENeHMs OoTIalaeT, O0a3ylnChk OIPOMHOOPMMPOBATE HE
nozgHee 30 mHeM CO IOHS BOS3HUMKHOBEHMS TAaKMUX M3MEHEHUN.

[NoOgnucu IeecloOCOOHEIX UJIEHOB CeMbU:

N~ N N

" " 20 r. lomnuce BadgBUTEIII /




[Ipunoxenne N 2

K aIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
MPEIOCTaBIEHUSI MyHULIUTIATbHON yCIyTU
«IIpuHsATHE HA yYeT rpax/iaH B Ka4eCTBE
HY>KJAIOIINXCS B AKUJIBIX TOMEILEHUSIX)»

AIMMHMCTPAUMM VIBAHKOBCKOI'O CEJIbCKOI'O I[IOCEJIeHUSA

YBEIOMJIEHUE
CoofmaeM, UTO pPelleHrMeM KOMUCCUM I[IO XUJIMIIHEIM BONPOCaM aIMMHMCTPpauuu
VIBAHKOBCKOT'O CEJIbCKOTI'O IIOCEJIEHUS OT (npoTokos N

)’ y‘I‘Bep)K,JIeHHbHZ IIOCTaHOBJIECHMEM A,JIMMHMC‘I‘paLU/U/I VIBAHKOBCKOIT'O CEJIbLCKOI'O
IIoceJyiIeHrd OT

N ) Bama cemMbsg B cocTaBe JeJyiIoBeK MNPMHATA Ha ydeT B KadecTBe
HYXOARIMUXCSI B XWUJIBIX [IOMEUEeHUSIX .

TylaBa aaMMHUCTPALUN /




[Ipunoxenne N 3

K aIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
IIPENOCTABIECHNS MYHULIAIIAIBHON YCIyTH
«IIpuHsATHE HA yYeT rpax/iaH B Ka4eCTBE

HYXJAOIMHUXCA B JKUJIBIX ITIOMCIICHUAX))
YBEIOMJIEHUE

CoobumaeM, gTo peueHrneM KOMMCCHUMN I10 KUMIIMIHBIM  BOIIpOCaM AHMMHMCTpaHMM
VIBAHKOBCKOT'O CEJIbCKOI'O I[IOCEJIeHUd oT (HpOTOKOH N

, YTBEPXIEHHEIM [NOCTAaHOBJIEHMEM AIMMHUCTPALUMM VBAaHKOBCKOI'O CeJIbCKOIO
oceJyieHus OT N )

Bam oTxkaszaHO B IIPVMHATUM Ha Y4YeT B
KadecCcTBe HYXIAKRIMXCHd B XWMJIBIX IIOMEUEeHMAX B COOTBEeTCTBUM C

(HOPMEI NpaBa, INOCJYXMBIUME OCHOBAHMEM OTKasa)

(IPMUMHEL OTKasa)

TyaBa aaMUHUCTPALIUN & /




[Ipunoxenne N 4

K aIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
MPEIOCTaBIEHUSI MyHULIUTIATbHON yCIyTU
«IIpuHsATHE HA yYeT rpax/iaH B Ka4eCTBE
HY>KJAIOIINXCS B AKUJIBIX TOMEILEHUSIX)»

BJIOK-CXEMA
MIPOLIEAYPHI 10 IPEIOCTaBICHUI0 MYHULIUIIAIBHON YCIyTH

3aaBuUTENb
obpallaeTca Ha IIpUeM
> K CHeuradMCTy aIMMHMCTPpAalUMM C 3aaBJIEHUEM
O IMNPMHATUM Ha ydeT B KadeCTBEe HyXITammnmxXcd
B XWMJIEIX [IOMENEeHMAX M IaKeTOM HOKYMEHTOB

|
\/

CneumanmucTtT YCTaHapJiMBaeT JIMUYHOCTDb
3a4aBuTEeJIgA, €Ir'o IIOJIHOMOUMA, IIpOoBepAeT HaJlnudMe
JOKYMEHTOB, COOTBETCTBUME MX YCTAaHOBJIEHHBEIM

TpeOOBaHUAM
| |
\/ \/
] [ ]
CneumajamcT | CrneunaJlmucT OPUHMMAET
YyCTaHaBJIMBAET OTCYTCTBME IIOJIHOT'O 3agBJIeHMEe U [IPUJIOXEeHHEE K HeMy
rnakeTa IJOKYMEHTOB U (MJimM) IOOKYMEHTH
HECOOTBETCTBMUE IOKYMEHTOB
YCTaHOBJIEHHEIM TpeBDOBaHUAM \/
¥ npenjlaraeT 3agBUTENO YyCTPaHUTH
BBHISBJIEHHEIE HEeIOCTaTKU CrneuranucT NPOBOOUT IPaBOBYIO
SKCHNEePTU3Y NPEeICTaBJIEHHBIX
IOOKYMEHTOB, BHHOCUT IPEeIJIOXEHMUE
Ha 3acemaHue Kommccum

|
\/

PaccMOTpeHMe BONpOoCa O HNPUHATUM TpaxIaHMHA
Ha yuUeT B KAaueCTBEe HYXIAWOIMUXCI B XUJIEIX
noMemeHmax Ha Koummccuwm, odbopMiieHme
IPOTOKOJI& 3acenaHus KoMmmccuy, yTBEpPXIEHME €eTo
IOCTaHOBJIEHMEM AIMMHMCTPALUVY VBAHKOBCKOTO CEJIbCKOTO IOCEeJIeHUS

\/ \/
Orkas B HpMHHTMM rpaxnaHMHa Ha ydeT HpMHHTMe rpaxnaHMHa Ha ydeT
B KadveCTBe HYXIaKlMXCHA B XWMJIIBIX B KadveCTBe HYXIaKlMXCHA B XWMUJIIBIX
T T
\/ \/
[IogroTOBKa M HalpaBJIeHMEe (BbOada) [IogroTOBKa M HAalpaBJIeHMEe (BbOAYa)
BasgBuTeNSI0 yBemoMmJieHus o6 oTkase B BagBUTEJN0 yBEINOMJIEHUS O [NIPUHITUN
OPUHATUM TpaxlaHVHa Ha ydeT B KadecTBe TpaxIaHMHa Ha Yy4YeT B KaudecTBe
HYXOAOMMXCSI B XUJBIX ITOMENEeHMIX HYXOAOMMXCSI B XUJIBIX [TOMENEHMIX




	Об утверждении административного регламента в администрации Иванковского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»
	(в редакции постановления администрации Иванковского сельского поселения от 30.04.2019 № 24)
	В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях повышения качества и доступности предоставляемых муниципальных услуг
	ПОСТАНОВЛЯЕТ:
	1. Утвердить административный регламент в администрации Иванковского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» согласно приложению.
	2. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.
	3. Постановление от 22.12.2010 №110 Об утверждении административного регламента, а администрации Иванковского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» считать утратившим силу.
	И.о. главы администрации: Г.Ю. Исакова
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	В АДМИНИСТРАЦИИ ИВАНКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ПО
	ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРИНЯТИЕ НА УЧЕТ ГРАЖДАН В КАЧЕСТВЕНУЖДАЮЩИХСЯ В ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЯХ
	(в редакции постановления администрации Иванковского сельского поселения от 30.04.2019 № 24)
	1. Общие положения
	1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» (далее по тексту - Регламент) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
	1.2. Цель разработки Регламента: реализация права граждан на обращение в органы местного самоуправления и повышение качества рассмотрения таких обращений в администрации Иванковского сельского поселения.
	1.3. Настоящий Регламент устанавливает требования к предоставлению муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при рассмотрении обращений граждан.
	1.4. Получателями муниципальной услуги (далее - Заявители) являются граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на территории Иванковского сельского поселения, признанные нуждающимися по основаниям, установленным законом.
	Заявителем признается гражданин, обратившийся в орган, предоставляющий муниципальную услугу, от своего имени или от своего имени и членов своей семьи (а равно гражданин, действующий в чужом интересе) и осуществляющий в этом случае представительство членов своей семьи (других граждан) в порядке, установленном гражданским законодательством.
	1.5. Заявление о принятии на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий должно подаваться лично Заявителем.
	В случае невозможности личной явки гражданина, претендующего на принятие на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, его интересы при подаче документов и получении извещения о результате предоставления муниципальной услуги может представлять иное лицо при предъявлении документа, удостоверяющего его личность, и согласно полномочиям, определенным в доверенности, выданной представляемым.
	Интересы недееспособных граждан при принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях может представлять законный представитель - опекун на основании постановления о назначении опеки; интересы несовершеннолетних - законные представители (родители, усыновители, опекуны, специалисты органов опеки).
	2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	2.1. Наименование муниципальной услуги, порядок исполнения которой определяется Регламентом: «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» (далее по тексту - муниципальная услуга).
	2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу :администрация Иванковского сельского поселения (далее по тексту - Администрация).
	Место нахождения и почтовый адрес администрации: 155521, Ивановская область, Фурмановский район, деревня Иванково д. 5, телефоны: 8(49341) 90245, 90134, адрес электронной почты: adm_ivankovo@mail.ru,
	2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
	выдача или направление Заявителю уведомления о принятии гражданина на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях;
	выдача или направление Заявителю уведомления об отказе в принятии гражданина на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
	2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 33 рабочих дней.
	Условия и сроки выполнения отдельных административных процедур представлены в соответствующих разделах Регламента.
	2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
	Конституция Российской Федерации (в действующей редакции);
	Жилищный кодекс Российской Федерации (в действующей редакции);
	Закон Ивановской области от 17.05.2006 N 50-ОЗ "О порядке ведения учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, и предоставления таким гражданам жилых помещений по договорам социального найма на территории Ивановской области" (в действующей редакции);
	Устав Иванковского сельского поселения (в действующей редакции).
	2.6. Принятие на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях осуществляется по результатам рассмотрения представленных гражданином заявления и прилагаемых к нему документов.
	Заявления о принятии на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях, составляются по образцу (приложение N 1 к Регламенту). Заявления могут быть заполнены от руки или машинным способом и составляются в единственном экземпляре-подлиннике и подписываются Заявителями.
	К заявлению о принятии гражданина на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении прилагаются:
	1) документы, подтверждающие состав семьи (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, решение об усыновлении (удочерении), судебное решение о признании членом семьи);
	2) документы, подтверждающие право быть признанным нуждающимся в жилом помещении, а именно:
	а) выписка из Похозяйственной книги;
	б) документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым Заявителем и членами его семьи (договор, ордер, решение о предоставлении жилого помещения);
	в) справка органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства членов семьи, представляемая каждым дееспособным членом семьи Заявителя;
	г) акт обследования жилищных условий;
	д) технический (кадастровый) паспорт жилого помещения, занимаемого Заявителем и членами его семьи;
	3) документы о признании гражданина малоимущим;
	4) документы, подтверждающие право на предоставление жилых помещений вне очереди.
	По каждому заявителю конкретный перечень документов, указанных в настоящем пункте, определяется администрацией.
	Необходимые для предоставления муниципальной услуги документы или их копии представляются заявителем в одном экземпляре.
	По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для принятия на учет.
	2.7. Основанием для отказа в приеме и рассмотрении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является их несоответствие требованиям, указанным в п. 2.6 Регламента.
	2.8. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
	непредставление Заявителем документов, указанных в пункте 2.6 Регламента;
	представление Заявителем документов, которые не подтверждают право соответствующего гражданина состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;
	намеренное ухудшение гражданином или членами его семьи своих жилищных условий путем совершения сделки по отчуждению жилого помещения, в котором он или они являлись собственниками или владели какой-либо долей, в период 5 лет до подачи заявления.
	Не могут быть приняты на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях иностранные граждане, лица без гражданства, если международным договором Российской Федерации не предусмотрено иное.
	2.9. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.
	2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при обращении о предоставлении муниципальной услуги - 15 минут.
	2.11. Письменные обращения Заявителей о предоставлении муниципальной услуги, поступившие в приемную Управления до 15.00, регистрируются в день их поступления, поступившие после 15.00 - на следующий рабочий день.
	2.12. Требования к местам предоставления услуги.
	Прием заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом администрации согласно графику приема граждан, указанному в п. 2.15 Регламента.
	Помещение оборудуется вывеской (табличкой), содержащей информацию о полном наименовании органа, предоставляющего муниципальную услугу. Информационная табличка размещается рядом с входом так, чтобы ее хорошо видели посетители.
	В месте предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации Заявителей и работников.
	В помещении для предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования и размещения, ожидание предполагается в коридоре перед помещением, где предоставляется муниципальная услуга, оборудованном местами для сидения.
	На информационном стенде, расположенном в здании администрации Иванковского сельского поселения размещается следующая информация:
	извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
	текст Регламента
	перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;
	место и режим приема заявителей;
	таблица сроков предоставления муниципальной услуги в целом и максимальных сроков выполнения отдельных административных процедур;
	основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
	порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;
	порядок получения консультаций;
	порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу (в редакции постановления от 30.04.2019 № 24).
	2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.
	2.13.1. Качественными показателями доступности муниципальной услуги являются:
	простота и ясность изложения информационных документов;
	наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;
	доступность работы с представителями лиц, получающих услугу.
	2.13.2. Количественными показателями доступности муниципальной услуги являются:
	короткое время ожидания услуги;
	удобный график работы органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
	удобное территориальное расположение органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.
	2.13.3. Качественными показателями качества муниципальной услуги являются:
	точность исполнения муниципальной услуги;
	профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
	высокая культура обслуживания заявителей.
	2.13.4. Количественными показателями качества муниципальной услуги являются:
	строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
	количество обоснованных обжалований решений органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.
	2.14. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги размещается
	на информационном стенде по месту нахождения администрации. Данная информация должна содержать следующее:
	1) график работы специалистов администрации;
	2) информацию о порядке предоставления муниципальной услуги;
	3) перечень документов, предоставляемых получателем муниципальной услуги;
	4) образцы заполнения форм документов для получения муниципальной услуги.
	2.15. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги, принятие заявлений осуществляются специалистами администрации, на которых возложены соответствующие функции.
	Телефоны для справок: 8(49341) 90245, 90134.
	График приема граждан специалистами администрации:
	2.16. При обращении на личный прием к специалисту администрации в целях получения консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги гражданин предоставляет:
	1) документ, удостоверяющий личность;
	2) доверенность, если интересы заявителя представляет уполномоченное лицо.
	2.17. Информирование заявителей о процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться специалистами администрации в устной (на личном приеме и по телефону) и письменной формах.
	2.17.1. По телефону предоставляется информация по следующим вопросам:
	1) о месте нахождения администрации;
	2) о графике работы специалистов администрации;
	3) о нормативных правовых актах, регламентирующих вопросы предоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда социального использования.
	Ответ на телефонный звонок должен также содержать: наименование организации, фамилию, имя, отчество и должность лица, принявшего телефонный звонок.
	Иная информация по предоставлению муниципальной услуги предоставляется при личном и письменном обращениях.
	2.17.2. Ответы на письменные обращения, связанные с разъяснением процедуры предоставления муниципальной услуги, направляются почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления таких обращений, либо выдаются на руки заявителю с соблюдением вышеуказанного срока.
	2.18. В рамках предоставления муниципальной услуги осуществляются консультации по следующим вопросам:
	о перечне документов, необходимых для принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, комплектности представленных документов;
	о возможности признания граждан нуждающимися в жилых помещениях;
	об источниках получения документов, необходимых для принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях ( местонахождение администрации);
	о графике приема специалистами администрации;
	о сроках рассмотрения заявлений о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, дате проведения заседания комиссии по жилищным вопросам администрации Иванковского сельского поселения;
	о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.
	Специалист администрации, осуществляющий консультацию, разъясняет заявителю о том, что в случае если гражданин, претендующий на принятие на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, имеет право состоять на указанном учете по нескольким основаниям (как малоимущий гражданин и как относящийся к определенной федеральным законом или законом Ивановской области категории), по своему выбору такой гражданин может быть принят на учет по одному из этих оснований или по всем основаниям.
	2.19. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных им сведений, а также документов, в которых они содержатся.
	При выявлении в документах заявителя неполных и (или) недостоверных сведений такие документы расцениваются как не представленные в установленном порядке, что в соответствии с п. 2.8 Регламента является основанием для отказа в принятии гражданина на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях (отказа в предоставлении муниципальной услуги).
	2.20.Администрация вправе проверять представленные заявителем сведения и документы путем направления обращений в органы власти, должностным лицам, предприятиям, учреждениям и организациям.
	2.21. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
	прием письменного заявления гражданина о принятии на учет с соответствующими документами (пункты 3.1 - 3.7 Регламента);
	правовая экспертиза документов, установление оснований для принятия на учет или отказа в принятии на учет (пункты 3.8 - 3.10 Регламента);
	рассмотрение заявления о принятии на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий на заседании комиссии по жилищным вопросам администрации Иванковского сельского поселения (пункты 3.11 - 3.12 Регламента);
	уведомление граждан о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях или об отказе в принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях (пункты 3.13 - 3.16 Регламента);
	оформление учетных дел граждан и ведение учета нуждающихся в жилых помещениях (пункты 3.17 - 3.22 Регламента).
	2.22. Общий срок принятия гражданина на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях или отказа в принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях (от момента подачи заявления до оформления уведомления) составляет не более 30 рабочих дней.
	Уведомление о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях или об отказе в принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях выдается на руки или направляется по почте не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия решения.
	3. Состав, последовательность и сроки выполнения
	административных процедур, требования к порядку
	их выполнения
	3.1. Основанием для предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя с комплектом документов, необходимых для принятия на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении.
	3.2. Заявление о постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях направляется в адрес администрации Иванковского сельского поселения через администрацию, подписывается гражданином и всеми совместно проживающими с ним дееспособными членами семьи.
	3.3. Перечень документов, предоставляемых заявителем в целях принятия на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, а также требования к их оформлению определяются в соответствии с п. 2.6 Регламента.
	3.4. При личном обращении заявителя или его уполномоченного представителя на прием в орган, предоставляющий муниципальную услугу, специалист администрации устанавливает предмет обращения и личность заявителя.
	Специалист администрации, ответственный за прием документов, проверяет полномочия заявителя, а также наличие всех необходимых документов, представляемых для принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, и соответствие представленных документов установленным требованиям.
	3.5. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в п. 3.3 Регламента, специалист администрации уведомляет заявителя о наличии препятствий к рассмотрению вопроса о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах (в необходимых случаях со ссылкой на п. 2.11 Регламента) и предлагает принять меры по их устранению.
	3.6. Специалист администрации принимает заявление гражданина о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях при предоставлении заявителем полного пакета документов.
	Документы, представляемые в копиях, подаются специалисту Управления одновременно с оригиналами. Специалист администрации заверяет копию документа после проверки ее соответствия оригиналу, а оригинал документа возвращает заявителю (за исключением документов, которые должны быть представлены в администрацию в оригинале).
	Представленные заявителем документы (заявление, оригиналы и заверенные копии) хранятся в учетном деле гражданина.
	3.7. Специалист администрации регистрирует поступившее заявление в Книге регистрации заявлений граждан, нуждающихся в жилом помещении (далее по тексту - Книга регистрации), ставит отметку о приеме документов и проставляет номер на заявлении в соответствии с записью в книге регистрации.
	Гражданину, подавшему заявление о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и документы согласно установленному перечню, выдается расписка в получении этих документов с указанием их перечня и даты получения органом, осуществляющим муниципальную услугу.
	3.8. Специалист администрации после приема заявления проводит их правовую экспертизу (при необходимости с привлечением специалистов компетентных органов и должностных лиц администрации Иванковского сельского поселения).
	3.9. Проверка оснований для принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях осуществляется по факту поступления документов от заявителя.
	Специалист администрации проверяет сведения:
	о размерах общей площади жилого помещения, занимаемого гражданином и членами его семьи;
	о зарегистрированных в жилых помещениях лицах;
	о собственнике (нанимателе) жилого помещения, в котором зарегистрирован гражданин и члены его семьи;
	о наличии или отсутствии в собственности гражданина и членов его семьи каких-либо жилых помещений;
	о наличии документа, подтверждающего факт признания гражданина малоимущим;
	об отнесении гражданина к той или иной категории лиц, подлежащих обеспечению жилыми помещениями по договорам социального найма (в том числе по общим основаниям и (или) вне очереди).
	3.10. Специалист администрации проводит подготовительную работу для вынесения на заседание комиссии по жилищным вопросам администрации Иванковского сельского поселения (далее по тексту - Комиссия) вопроса о признании гражданина нуждающимся в жилом помещении и принятии его на соответствующий учет в администрации Иванковского сельского поселения.
	3.11. Комиссия по результатам рассмотрения представленных заявителем документов принимает одно из решений:
	о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях;
	об отказе в принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
	3.12. Решение Комиссии о признании гражданина нуждающимся в жилом помещении и принятии его на соответствующий учет в администрации Иванковского сельского поселения или об отказе в принятии на учет оформляется протоколом заседания Комиссии, утверждаемым постановлением администрации Иванковского сельского поселения.
	Решение об отказе в принятии гражданина на учет должно содержать основания такого отказа с обязательной ссылкой на нарушения, послужившие причиной отказа, и норму права, предусматривающую соответствующее основание для отказа.
	3.13. На основании постановления администрации Иванковского сельского поселения об утверждении протокола Комиссии, которым принято решение о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях или об отказе в принятии на такой учет, специалистом администрации готовится и не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия такого решения выдается на руки или направляется по почте заявителю уведомление о принятом решении по установленной законом форме (приложения N 2 и N 3 к Регламенту).
	Уведомление, направляемое заявителю в соответствии с настоящим пунктом, подписывается главой администрации.
	3.14. Основанием для выдачи заявителю на руки уведомления о принятом Комиссией решении, указанном в п. 3.10 Регламента, является соответствующее обращение заявителя к специалисту администрации.
	3.15. Специалист администрации устанавливает личность заявителя и его правомочия на обращение от имени доверенного лица (если заявитель действует в чужом интересе).
	3.16. Специалист администрации знакомит заявителя с выдаваемым документом, а заявитель расписывается в получении уведомления на втором экземпляре уведомления, который остается в архиве администрации.
	3.17. Принятые на учет граждане включаются в Книгу учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях (далее - Книга учета), которая ведется администрацией по установленной форме.
	3.18. На каждого гражданина, принятого на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, заводится учетное дело, в котором содержатся все представленные им необходимые документы. Учетному делу присваивается номер, соответствующий номеру в Книге учета.
	Пакет документов формируется в учетное дело. Надпись на учетном деле должна содержать:
	номер учетного дела;
	фамилию, имя, отчество гражданина;
	дату и номер постановления администрации Иванковского сельского поселения, утверждающего протокол комиссии по жилищным вопросам администрации Иванковского сельского поселения о принятии гражданина на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
	3.19. Управление обеспечивает надлежащее хранение Книг учета, в том числе списков очередников и учетных дел граждан, стоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
	3.20. Граждане считаются принятыми на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях со дня принятия Комиссией соответствующего решения и утверждения его постановлением администрации Иванковского сельского поселения.
	3.21. При рассмотрении заявлений, поданных несколькими гражданами одновременно (в один день), их очередность определяется по времени подачи заявления с полным комплектом необходимых документов.
	3.22. Управление ежегодно в период с 1 января по 1 апреля проводит перерегистрацию граждан, состоящих на учете нуждающихся в жилых помещениях.
	Для прохождения перерегистрации гражданин обязан представить в администрацию сведения, подтверждающие его статус нуждающегося в жилом помещении. Порядок подтверждения сведений следующий:
	1) в случае, если у гражданина за истекший период не произошло изменений в ранее представленных сведениях, гражданин оформляет это соответствующей распиской, которой он подтверждает неизменность ранее представленных им сведений;
	2) в случае, если в составе сведений о гражданине произошли изменения, гражданин обязан представить новые документы, подтверждающие произошедшие изменения. В этом случае орган, осуществляющий принятие на учет, должен осуществить проверку обоснованности отнесения гражданина к нуждающемуся в жилом помещении с учетом новых представленных документов.
	3.23. Блок-схема процедуры по предоставлению муниципальной услуги представлена в приложении N 4 к Регламенту.
	4. Формы контроля за исполнением
	административного регламента
	4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными сотрудниками администрации последовательности действий, определенных Регламентом, осуществляется главой администрации.
	4.2. Сотрудники администрации, принимающие участие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, предоставляемых заявителями, за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, за правильность выполнения процедур, установленных Регламентом.
	4.3. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения заявлений и документов, подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
	4.4. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
	и действий (бездействия) органа, предоставляющего
	муниципальную услугу, а также должностных лиц
	или муниципальных служащих
	5.1. Гражданин может обратиться с жалобой на действие (бездействие) или решение, принятое сотрудником администрации при предоставлении муниципальной услуги, устно либо письменно на главы администрации или заместителя главы администрации Иванковского сельского поселения.
	При обращении с устной жалобой ответ на обращение, с согласия гражданина, может быть дан устно в ходе личного приема, осуществляемого заместителем главы администрации Иванковского сельского поселения. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.
	5.1.1. Обращение к главе администрации может быть направлено:
	в письменном виде по адресу: 155521, Фурмановский район, деревня Иванково, д. 5;
	электронной почтой: adm_ivankovo@mail.ru
	на личном приеме, в соответствии с графиком: еженедельно среда с 9-00 до 12-00.
	5.1.2. Обращение к заместителю главы Администрации Иванковского сельского поселения может быть осуществлено:
	в письменном виде по адресу: 155521, Фурмановский район, деревня Иванково, д. 5;
	электронной почтой: adm_ivankovo@mail.ru
	на личном приеме, в соответствии с графиком: еженедельно среда с 9-00 до 12-00.
	5.1.3. В письменном обращении (заявлении, жалобе) указываются:
	наименование органа, в который направляется обращение, или фамилия, имя, отчество должностного лица;
	фамилия, имя, отчество гражданина;
	почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
	предмет обращения (заявления, жалобы);
	личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя) и дата;
	доверенность (в случае, если в интересах заявителя обращается уполномоченное лицо).
	5.1.4. Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.
	Обращения граждан, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.
	В случае если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, соответствующее уполномоченное должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении в адрес заявителя, направившего обращение, направляется сообщение.
	5.1.5. Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение 30 дней с даты его регистрации.
	Если в результате рассмотрения обращения изложенные в нем обстоятельства признаны подтвержденными, а жалоба на действие (бездействие) или решение, принятое ответственным сотрудником Управления, обоснованной, то в отношении такого сотрудника принимается решение о применении к нему меры ответственности, предусмотренной действующим законодательством Российской Федерации.
	Обращения граждан считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращениях вопросов.
	Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, гражданину направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.
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