POCCUMCKAS ®EJIEPALINSA

AJIMUHUCTPALIMA
MBAHKOBCKOI'O CEJILCKOI'O IOCEJIEHUY
®YPMAHOBCKOI'O MYHULIMITAJIBHOI'O PAIOHA
MBAHOBCKOU OBJIACTU

NHNOCTAHOBJJEHME

or 04.12.2018 Ne 90

1. UBaHkoOBO

O dopmupoBannu apxuBHbIX (POHI0B UBAHKOBCKOI0 CeJIbCKOI0 MOCEJIEHUSA

B cootBercTBHM ¢ DenepaibHbIM 3aKOHOM OT 6 okTsA0ps 2003 Ne 131-D3
«O0 0o0mMX MPUHIUIIAX OpPraHU3allMd MECTHOTO caMmoymnpasieHus B Poccuiickoii
deneparun» 1 DeaepaibHbIM 3aKOHOM OT 22 okTsa0ps 2004 Ne 125-d3 «O6
apxuBHOM Jene B Poccutickoit denepanumny,

NOCTAHOBJIHAECT:

1. VYrtBepautre Ilomoxxenne o (oOpMUpPOBaHUM apXHUBHBIX (POHIOB
M BaHKOBCKOT'O CEJIBCKOI0 MOCEACHUS COTJIACHO MPUIIOKEHUIO.

2. O6HapoI0BaTh HACTOSIIEE MOCTAHOBICHHE B COOTBETCTBUU C Y CTaBOM
M BaHKOBCKOTO CEJIBCKOTO MOCEICHHUS.

3. Hacrosimiee moctaHOBJIEHUE BCTYMAET B CHJIy C MOMEHTA €ro MOAINUCaHUsI.

I'naBa UBaHKOBCKOI0 CeJIbLCKOI0 MOCEJeHUS B.B. I'osy6eB

E.H. Xapurtonona
90134



ITpunoxenue

K [TOCTAHOBIICHUIO

VIBaHKOBCKOTO CEIBCKOTO MOCEICHHS
or 04.12.2018 roma Ne 90

ITOJIOKEHUE
O POPMHUPOBAHHNU APXUBHBIX ®OHJI0OB UBAHKOBCKOI'O CEJIBCKO-
'O INOCEJIEHUA

1.001me mo10KeHus

1. Hacrosimee [Tonoxxenne pazpaboTaHo B cOOTBETCTBHH ¢ DeepaibHBIMU 3aK0 -

HamMu OT 6 okTsi0pst 2003 1. Ne 131-D3 «OO6 o0muX MPUHIUATIAX OPTaHU3AINH MECTHOTO
camoympasienus B Poccuiickoit deneparumn», ot 22 oktaopst 2004 1. Ne 125-D3 «O6 ap-
XUBHOM jene B Poccuiickoit denepanmny B 1eisax GOpPMUPOBAHUS apXUBHBIX JOKYMEH-
TOB apXUBHOTO dbonma HMBaHKOBCKOIO CEIILCKOT0 MTOCCJICHUS.
2. OCHOBHBIC TOHSTHUA WU TEPMHHBI, NpUMeHseMble B [lonoxeHuu:

2.1. apXUBHBII JOKYMEHT — MaTepuaIbHbIi HOCUTEIND C 3a)MKCUPOBAHHOM HA HEM
nH(popManmer, KOTOPBI MMEET PEKBH3UTHI, IMO3BOJISIIONINE €r0 MICHTH(PHUIIMPOBATh, U
MOJIJIC)KHUT XPAHCHHIO B CUJTYy 3HAUMMOCTHU YKA3aHHBIX HOCUTENS U HHPOPMAIIUU IS Tpa-
JKJIaH, 00I1IeCTBa, roCyJIapCTBa;
2.2. apxuBHBIN (OHJ — COBOKYITHOCTh apXHWBHBIX JIOKYMEHTOB, UCTOPUUECKH WIIH
JIOTUYECKU CBSI3aHHBIX MEX Ty co0oif;
2.3. TOKyMEHTHI IO INYHOMY COCTaBY — apXUBHBIE TOKYMEHTBI, OTPAKAIOIIUE TPY -
JIOBBIE OTHOIIICHUS paboTHHKA c paboTtoaaTenem;
2.4. nokymeHT ApxuBHOTO (poH1a IIBaHKOBCKOTO CEIHCKOTO MOCEICHHUS — apXHUB-

HBII JIOKYMEHT, MPOIICANINNA SKCIIEPTU3y IEHHOCTU JOKYMEHTOB, TOCTaBJICHHBIN Ha ro-
CyIapCTBEHHBIN y4eT n IO ICK AT MTOCTOSTHHOMY XpaHEHHUIO;

2.5. apXuB — YUPEXKICHUE UM CTPYKTYpPHOE MOApA3/CICHUE OpraHu3alu, ocy -
LIECTBIISIOIIEE XPAHEHHUE, KOMIUIEKTOBAHUE, YUET U UCIIOJIb30BAHUE APXUBHBIX JOKYMEH-
TOB;

2.6. BpeMEHHOE XpaHEHHE apXUBHBIX JOKYMEHTOB — XpaHEHHE apXHUBHBIX JOKY -
MEHTOB JI0 UX YHUUYTOXKEHHS B TEUEHHE CPOKOB, YCTAHOBJIEHHBIX HOPMATHBHBIMU ITPABO-
BBIMH aKTaMH;

2.7. BpeMEHHOE XpaHEHHE apXUBHBIX TOKYMEHTOB ApXHBHOTO (oHAA
BaHKOBCKOTO CEJIBCKOTO TIOCEJICHHS — XpaHEHHE ITOKYMEHTOB ApXuBHOTO ¢oHAA
N BaHKOBCKOTO CEJIbCKOTO MOCENIEHUS 0 UX Mepeayl Ha MOCTOSHHOE XPaHEHHE B TOCY -
JAPCTBEHHBIE WM MYHHUIIUTIATbHBIE APXUBBIL;

2.8. 3KcnepTr3a [EHHOCTU JJOKYMEHTOB — U3y4Y€HHE JOKYMEHTOB Ha OCHOBAaHUH
KPUTEPHEB MX IIEHHOCTH B IEJISIX ONMpE/ISICHUs CPOKOB XpaHEHUs TOKYMEHTOB U 0TOOpa
WX JIJIA BKJIIOUEHHUS B cocTaB ApXxuBHOTo ¢oHaa MIBaHKOBCKOTO CEIBCKOTO MOCETICHUS;

2.9. ynopsioueHue apXUBHBIX JOKYMEHTOB — KOMILJIEKC paboT Mo GopMUPOBAHUIO
aApPXUBHBIX JJOKYMEHTOB B €UHUIIBI XpaHEHUs (JeJ1a), OMUCAaHUIO0 U O(POPMIICHHIO TaKUX
€MHUL XpaHEeHus (J1eJ1) B COOTBETCTBUU C MPABWIAMH, YCTAaHOBJICHHBIMU DeiepalibHbIM
apXUBHBIM ar€HTCTBOM.



2. ®opMupoBaHNe apXUBHBIX GOH/I0B

3. ApxuBHbI€ (POH/IBI TOCEJEHUS TOJUIekKAT ITOCTOSSHHOMY XPaHEHUIO B pallOHHOM
MYHMIMIAIBHOM apXUBE.

4.@opMupoBaHue apxXuBHBIX (POHIOB HBaHKOBCKOTO CEIBCKOTO TOCEICHUS
OCYILECTBIISICTCSI OPraHaMU MECTHOTO CaMOYIpaBJIeHUs FIBaHKOBCKOro CEIbCKOro moce-
JIEHUS, MyHULIMIIAIBHBIMU OPTaHU3aLUSAMU B CPOKH, COTJIACOBAHHBIE C MyHHUIIMIAIIBHBIM
apxuBoM PypMaHOBCKOIO MYHMIMIIAJIBHOIO palioHa U IOJ €ro OPraHUu3allMOHHO-METO-
JUYECKUM PYKOBOJCTBOM.

5. B nmemax kadecTBEHHOro (pOpMHpPOBAHHS APXUBHBIX (OHJIOB IOCENICHUS,
COOITIO/IEHUS] CPOKOB XPaHEHHS apXUBHBIX JOKYMEHTOB OpraHbl MECTHOT'O CaMOYIIpaBJiie-
HUS, MyHHUIIUITATbHBIE OPTaHU3aINH, My3€d U OMOIHMOTEKH:

5.1. pa3pa0aThIBalOT U HAIPABISAIOT HOMEHKJIATYPHI JIel B PallOHHBI MyHUIU-
NaJIbHBIM apXWB JUIsI COIJIACOBAaHUS C HKCHEPTHO-IPOBEPOYHON KomHccuel (nanee —
OIIK) JlemapramenTa KyabTypsl Typu3ma MIBaHOBCKOM 06macTu;

5.2. COCTaBIISIIOT ¥ MPEIOCTABISAIOT OMKUCH JI€] MOCTOSHHOTO U JOJITOBPEMEHHOTO
(cBbimre 10 jet) xpaHeHHs, B TOM YHUCIIE IO JUYHOMY COCTaBY B palOHHBIM MyHHUIIMIIAJb -
HBII apXuB JJIs1 yTBEepxkAeHUs U cornacoBanus ¢ DIIK JlenaprameHTa KyJbTyphl U CIIOP -
Ta IBaHOBCKO#1 00/1aCTH;

5.3. COCTaBIAIOT U HANPABIISIIOT AKThI O BBIJCICHUN K YHUUTOKEHUIO TOKYMEHTOB,
HE MOJICIKAIMX XPAHEHHIO, Ha COITIaCOBAaHUE B PaOHHBIM MYHMIUIIAIbHBIN apXUB;

5.4. co31ar0T ¥ NOMOJHSIOT HAyYHO-CIIPABOYHBIN anmapar K JOKyMEHTaM apXHB-
HBIX ()OHJIOB MTOCEIICHMS,;

5.5. obecneunBaOT COXpPAaHHOCTh APXUBHBIX JOKYMEHTOB, B TOM YHCJE MO JHUYHO-
My COCTaBY, B TCUEHHE CPOKOB X XPAHECHUS.

6. Opranbl MECTHOTO CaMOYIIPaBJIE€HUs, MyHUILIUIIAJbHbIE OPraHU3alMU, My3€H U
OoubnmuoTexn 00s3aHbl OOecreynBaTh (PMHAHCOBBIE, MAaTEPUAIBHO-TEXHUYECKUE U HHBIC
yCIIOBHSI, HEOOXOAUMBIE JJIsi POPMHUPOBAHUS APXUBHBIX (DOHIIOB MOCENEHUS, IPEJOCTaB-
JSTh MOMEILEHUs, OTBEYAIOIINE HOPMATUBHBIM TPEOOBAHUSIM XPAaHEHUS! APXUBHBIX JIOKY -
MEHTOB.

3. Ilopsiiok mepeaayu JOKYMEHTOB B PAHOHHbIN MYHUIMNIAJbHBIN apXHUB

7. IOKyMEHTBI OpPraHOB MECTHOT'O CaMOYIIPaBJICHMS, MyHULIUIIAJIbHBIX OpraHu3a-
Ui, My3eeB 1 OMOIMOTEK MO UCTEYSHUN CPOKOB X BPEMEHHOT'O XpaHEHHs NepearoTCs
Ha [TIOCTOSIHHOE XPAaHEHNE B PallOHHBIN MyHULUIIAJIbHbIN apXUB.

8. AnmuHucTpanys VIBAHKOBCKOTO CEIBCKOIO MOCEICHMS, MyHUIMIIAIBHBIE Opra-
HU3aIUU 00€CIeYnBalOT B COOTBETCTBUU C YCTAHOBJIEHHBIMU MpaBUIaMU OTOOp, MOJATO-
TOBKY W Tiepeaady B YIOPSAIOYCHHOM COCTOSHHHM JOKYMEHTOB ApXWBHOTO (HoHIa
M BaHKOBCKOTO CEJIBCKOTO MOCEIHHS HAa TIOCTOSHHOE XPAaHEHWE B MyHULIUIIAJIBHBIC APXU-
Bbl. Bece paboThl, cBsi3aHHBIE ¢ OTOOPOM, OATOTOBKOM U Iiepeaayueii apXUBHbBIX TOKYMEH -
TOB Ha IIOCTOSIHHOE XpaHEHUE, B TOM YHCJIE C UX YIOPSIAOYEHUEM U TPAHCIIOPTUPOBKOM,
BBIITOJIHSIIOTCS 38 CYET CPEJCTB OPTaHOB U OPTaHU3aLNN, IEPEJAIOIINX JOKYMEHTHI.

9. Ilepenaua JOKYMEHTOB IMOCTOSIHHOTO XPAaHEHUsl OCYIIECTBIISIETCS B YIOPSIO-
YEHHOM COCTOSIHMM C COOTBETCTBYIOLIMM HAy4HO-CIIPAaBOYHBIM alIapaTroM II0 UCTeYe-
HUHU CPOKOB BEJIOMCTBEHHOTO XPAaHEHHS, B COOTBETCTBUHU C IUIAHOM-TpadUKOM, yTBep-
KJICHHBIM IIOCTAHOBJICHMEM aIMUHUCTPALIMM MYHUIMIAIBHOIO paiioHa. JlocpouyHas



nepeada JOKYMEHTOB Ha MOCTOSIHHOE XPaHEHHE MOKET ObITh OCYIIECTBIICHA MIPH YIPO3e
yTpathbl (YHUUTOKEHHS) TOKYMEHTOB, a TAKXKe M0 Mpoch0e AAMUHUCTPALIMU TIOCETIEHUS.

10. Cpoku BpeMEHHOI'0 XpaHEHHs JTOKyMEHTOB MOTYT OBbITh IPOJUIEHBI B Cllydae
HEOOXOAMMOCTH NMPAKTUUECKOT0 MCIOIb30BAHUS JJOKYMEHTOB 10 COIJIACOBAHUIO C MYHHU-
LUIATbHBIM aPXHUBOM.

11. Hoxymentsl ApxuBHoro (oHaa VIBaHKOBCKOTO CENbCKOrO MOCENEHUs, Haxo-
JSIIMecss B MyHHUIMIIaJIbHOM COOCTBEHHOCTH, /10 Nepefauyd Ha MOCTOSHHOE XpaHEHHE B
MYHUIMIAIBHBIN apXUB, BDEMEHHO, B TEUEHUE 5 JIET, XPAHATCS B AIMUHUCTPALIUU 110CE-
JICHUS] ¥ MYHULMIIAJIbHBIX OPraHU3aLUsX.

12. B coorBercTBUM C [IepeuHeM TUIIOBBIX YIIPaBIEHYECKUX JOKYMEHTOB, 00pasy-
IOLUXCS B IEATENBHOCTU OpraHU3alUil, C YKa3aHUEM CPOKOB XpaHEHHUs (AOKYMEHTHI 110
JUYHOMY COCTaBY, JIMYHBIC Jiesia paOOTHHKOB, TPYJIOBBIE JOTOBOPHI, JMYHBIE KApTOUKU
paOOTHHKOB, JIMIIEBbIE CcUueTa PaOOTHUKOB, MOXO3SMCTBEHHbIE KHUTH U T.Jl.) XpaHATCS B
TedeHue 75 et B AiMUHHMCTpauuu MIBaHKOBCKOIO CEJICKOTO MOCEJIEHUs, MyHULUIIAb -
HBIX OpTraHM3alMsX, a 3aTeM IIEPEJAI0TCs HA XPAHEHUE B MYHHULIMIIAIbHBI apXUB MYHH -
IANAIBHOTO paloHa.

13. Ilpu peopranusanui MyHHULMIAJIbHBIX OPraHU3alUil apXUBHbIE TOKYMEHTHI B
YIIOPSIIOYEHHOM COCTOSIHUM IIEPENAIOTCs MPABOIPEEMHUKAM PEOPraHU3yEMbIX OpraHU-
3aruit. [Ipu 3TOM B citydae mpeoOpa3oBaHus MyHUIIMIIATBHBIX OPraHU3alNi ¢ U3MEHEHH -
eM (opM COOCTBEHHOCTH MMYIIECTBA ATHUX OpPraHMU3alUil apXUBHBIE IOKYMEHTBHI MOTYT
ObITh TIEepeaHbl Ha BPEMEHHOE XPAHEHHWE BHOBH BO3HUKIIUM OpraHU3aIMsIM-IIPaBO-
IIPEEMHUKAaM HAa OCHOBAHUU JIOIOBOPOB MEXKIY NAaHHBIMUA OpPraHU3ALMUSAMU U COOTBET-
CTBYIOIIMM MYHULUIIAIbHBIM apPXUBOM.

14. Ilpn nuKBHIAIMU OPraHOB MECTHOTO CaMOYINPABIEHUS ITOCEJIECHUs, MyHHULHU-
MATBHBIX OPTaHU3AIMH, BKIFOYCHHBIE B COCTaB ApXHBHOTO (oHIa MIBaHKOBCKOTO Cellb-
CKOI'0 TIOCEJICHHSI JOKYMEHTBI, JOKyMEHTBHI 110 JUYHOMY COCTaBY, a TAK)KE apXHUBHBIE J0-
KYMEHTBI, CDOKH BPEMEHHOI'O XPaHEHMsI KOTOPBIX HE UCTEKIIH, B YIIOPSAJOUYEHHOM COCTO-
SIHUM MTOCTYIAIOT HAa XPaHEHUE B MyHHMIMIIAJIBHBIN apXUB MYHUIIUIIAJIBLHOTO palioHa.

15. JIokyMeHTBI niepeaaroTcss B MyHULMIIAJIbHBINA apXuB N0 yTBEpKAeHHBIM JIIK
JlemaprameHTa KyJbTypbl U Typu3Ma VIBaHOBCKON 00JaCTH OMUCSAM el

16. IlpueM HOKyMEHTOB Ha MOCTOSHHOE XpaHeHHE O(OpMIISeTCs aKTOM Ipue-
Ma-nepeayu Aesl AJIMUHHACTpAMEl NOCENEeHUsI U MYHHUIIMIIAIBHBIM apXUBOM MYHUIIU-
MaJIbHOTO palioHa.

17. BMecTe ¢ BOKYMEHTaMU NEPENAIOTCs TPU IK3EMILIAPA ONUCH, OUH IK3EMIUISP
OIHCHU OCTAaeTCs B AIMUHUCTpalK VIBAHKOBCKOIO CEIbCKOT0 MOCEIEHUS.

4. IlepeyeHb TOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX /IJIsl OPraHU3AIUM APXHUBHOIO JeJ1a

18. TlocranoBineHueM AnMuHucTpanun WBaHKOBCKOTO CEILCKOIO IOCEIEHUS
YTBEPKIAIOTCS:

18.1. monoxkeHune 06 IKCIEPTHON KOMHUCCHH,

18.2. monoxxenune 06 apxuBe AJIMUHUCTPAIUH TIOCEICHHS;

18.3. HOMeHKaTypa aei;

18.4. vHCTPYKIMA MO JIETONPOU3BOICTBY;

18.5. onvicu 1€ MOCTOSIHHOTO CPOKa XpaHEHMs U 110 JINYHOMY COCTaBY;

18.6. aKThl O BBIICICHUN K YHUUYTOKEHHUIO JOKYMEHTOB U JIeJ C UCTEKIIUMHU CPO-
KaMH XpaHEeHHUS.



19. Tloanexat oOs3aTenbHOMY TpejacTaBieHUI0 Ha yTBepxkiaeHue DIIK Jlemap-
TaMEHTa KyJIbTypbl U Typu3ma VMBaHOBCKOI o0siactu (MO MPEACTaBICHUIO MYHUIIUIIAIb-
HOTO apxuBa AAMUHHUCTpauu OypMaHOBCKOTO MYHHIIMIIAILHOTO PaiioHa):

19.1. HOMEHKIaTyphI AT

19.2. onrcn 1en NOCTOSHHOTO CPOKA XPaHEHUS.

20. [Toanexxat 00s13aTeTLHOMY MPEICTABICHUIO HA COTJIACOBAaHUE apXHUBHOMY Op-
rafy (crenuaiucty) AaMuHucTpannn OypMaHOBCKOTO MyHHUIIMTIATHHOTO paiioHA OMTUCH
JIEJ1 110 INYHOMY COCTaBY.

S. Ucnosib30BaHMe apXUBHBIX IOKYMEHTOB

21. Anmunuctpaiusi IBaHKOBCKOTO CEJIbCKOTO MOCEJIEHUs, MyHULIUNAIbHbIE Op-
TraHU3aluu, My3ed U OMOIMOTEKH IPU HAIUYUU Y HUX COOTBETCTBYIOLIUX apXUBHBIX J10-
KyMEHTOB 00s13aHbI O€CIIJIaTHO MPEAOCTABISATH MOJIH30BATEN0 OPOPMIICHHbBIE B YCTAHOB-
JIEHHOM TIOPSIJIKE apXUBHBIE CIPABKHU WJIM KOMHHU aPXUBHBIX JOKYMEHTOB, CBSI3aHHBIC C
COLIMAJILHOM 3alIUTON rpakJiaH, MpeaycMaTpHUBaIOUIel UX MEHCHOHHOE o0OecrieueHue, a
TaKKe MOJIy4YeHUE JIbIOT U KOMIIEHCALNI B COOTBETCTBUM C 3aKOHOAATENIbCTBOM Poccuii-
ckoii denepanuu.



